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JOTAINIU SOCIALINES GLOBOS NAMU VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO,
ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES
|. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Jotainiy socialinés globos namy (toliau — [staiga/ Perkancioji organizacija) vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasSas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato viesyjy pirkimy
(toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés [staigoje taisykles, kurios apima poreikiy
formavimg, pirkimy planavima, inicijavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, pirkimo—
pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) ar preliminariosios pirkimo—pardavimo sutarties (toliau
— preliminarioji sutartis, o pirkimo sutartis ir preliminarioji sutartis kartu — sutartis) sudaryma,
vykdyma bei vykdymo prieziiirg, jos rezultaty jvertinima, taip pat interesy konflikty valdyma bei
pirkimy analizg bei veiklos tobulinimg (toliau — pirkimy procesas).

1.2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, asmenys, dalyvaujantys Istaigos pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams
vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VPI), ji igyvendinanciaisiais
teisés aktais, Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, ji jgyvendinanciais
teisés aktais, Siuo Tvarkos aprasu, kitais jstatymais, teisés aktais ir Istaigos vidaus teisés aktais.

1.3. Asmenys, dalyvaujantys [staigos pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams:

1.3.1. turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar
darbams jsigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai, vykdant sutartis biity laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalingje teiséje,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose;

1.3.2. turi siekti, kad Jstaigoje isigyjant prekes, paslaugas ar darbus buty skatinama inovatyviy
produkty pasiiila, daroma kuo mazesné¢ neigiama jtaka klimato kaitai, aplinkos tarSai, atlieky
susidarymui, gamtos iStekliy naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy biklei ir (ar) kitam neigiamam
poveikiui aplinkai ir prisidedama prie socialiniy klausimy, pavyzdziui, remiamy asmeny jdarbinimo,
saziningo darbo uzmokes¢io mokéjimo, ly¢iy lygybeés ir nediskriminavimo kitais pagrindais principy
1gyvendinimo, psichologinio smurto darbo aplinkoje prevencijos ir pagalbos asmenims, patyrusiems
tokj smurta, priemoniy jgyvendinimo klausimy, sprendimo;

1.3.3. turi laikytis konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity [staigos
veiklos plany jgyvendinimo ir uZtikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims bei
Tvarkos apraso laikymasi.

1.4. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

1.4.1. BDAR - 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679
del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir del laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas);

1.4.2. BVPZ — Bendrasis viesyjy pirkimy Zodynas, patvirtintas 2002 m. lapkri¢io 5 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ),
su paskutiniais pakeitimais, padarytais 2007 m. lapkri¢io 28 d. Komisijos reglamentu (EB) Nr.
213/2008, 18 dalies keician¢iu Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr. 2195/2002 d¢l
bendro viesyjy pirkimy zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir



2004/18/EB dél pirkimy tvarkos, kad CPV bity atnaujintas (toliau — BVPZ). Taigi, §iuo metu (nuo
2008 m. rugséjo 15 d.) yra taikomas BVPZ, pakeistas Komisijos reglamentu (EB) Nr. 213/2008;
1.4.3. CPO — Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos jsteigta centriné
perkancioji organizacija;

1.4.4. CVP IS — Centrinés vieSyjy pirkimy informacing sistema, adresu https://viesiejipirkimai.lt .;
1.4.5. Darbuotojas — Istaigos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj;

1.4.6. DBSIS — Istaigos naudojama dokumenty valdymo bendroji informaciné sistema, kurioje
registruojami Pirkimy planai, ataskaitos, neSaliSkumo deklaracijos ir konfidencialumo pasizad¢jimai
bei kiti dokumentai, teikiamos Pirkimo uzduotys ir Pirkimo paraiSkos derinimui, pasiraSymui,
tvirtinimui, registravimui;

1.4.7. FVAIS (finansy valdymo ir apskaitos IS) ir SABIS (saskaity administravimo bendroji IS) —

.....

pirkimais susij¢ dokumentai (sutartys, saskaitos-fakttros ir kt.).

1.4.8. MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSas — Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSas, patvirtintas
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél mazos vertés
pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo;

1.4.9. Tiekéju apklausos paZyma - [staigos nustatytas dokumentas, kuriame Pirkimo
organizatorius suveda duomenis apie atliktg pirkima (Tvarkos apraSo 5 priedas)

1.4.10. Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika — Numatomos
vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiCiavimo metodika, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 15-94 , Dél Numatomos viesojo pirkimo ir pirkimo
vertés skaiiavimo metodikos patvirtinimo*;

1.4.11. Pirkimo paraiSka — Jstaigos nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimo iniciatorius
nurodo poreik] pirkimo budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby, parengia techninés
specifikacijos projekta bei nurodo siiilomas pagrindines pirkimo salygas ir kita Tvarkos aprase
nurodytg informacijg (Tvarkos apraso 1 priedas);

1.4.12. Pirkimy planas — Tvarkos apraSe nustatyta tvarka parengtas ir [staigos vadovo patvirtintas
einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy saraSas
(Tvarkos apraSo 1 priedas);

1.4.13. Pirkimy suvestiné — [staigos parengta ir Centrin¢je pirkimy informacingje sistemoje (toliau
— CVP IS) viesai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti [staigos
pirkimus (iSskyrus mazos vertés pirkimus, kuriy numatoma sutarties verté¢ nevirSija 15 000 Eur
(penkiolika tiikstan¢iy) Eur be PVM, taip pat konkrecius pirkimus, kuriuos planuojama vykdyti pagal
sukurta dinamin¢ pirkimo sistema, ir atnaujintg tiekéjy varzymasi, atlickamg pagal sudarytas
preliminarigsias sutartis);

1.4.14. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby pasiiila,
tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analizé ir
apibendrinty iSvady rengimas. Skirtas numatomos sudaryti sutarties vertei bei pirkimo dokumenty
reikalavimams (pavyzdziui, techninés specifikacijos, ekonominio naudingumo vertinimo aplinkos
apsaugos, socialiniams kriterijams ir kitiems reikalavimams) nustatyti;

1.4.15. NesaliSkumo deklaracija — vieSojo pirkimo komisijos nario ar eksperto arba kito asmens
pareiSkimas rastu, kad jis neSaliSkas tiekéjams (Tvarkos apraso 7 priedas);

1.4.16. Konfidencialumo pasiZzadéjimas — vieSojo pirkimo komisijos nario, eksperto ar kito asmens
raSytinis pasizadéjimas neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty
Sio Jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teis€tus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Perkanciosios organizacijos interesus (Tvarkos apraso 6 priedas).


https://viesiejipirkimai.lt/

1.4.17. VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Perkanciosios organizacijos arba jos
igaliotosios organizacijos vadovo jsakymu (potvarkiu), vadovaujantis Istatymo 19 straipsniu,
sudaryta Komisija, kuri Siose Taisyklése, Aprase nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.
Jeigu Perkancioji organizacija atlikti pirkimy proceduras jgalioja kita perkanciaja organizacija, Siuos
veiksmus atlieka jgaliotoji organizacija. Komisija dirba pagal ja sudariusios Perkanciosios
organizacijos patvirtintg darbo reglamenta, yra jai atskaitinga ir vykdo tik raSytines [staigos vadovo
ar jo igalioto asmens uzduotis ir jpareigojimus.

1.4.18. VieSojo pirkimo iniciatorius (toliau — pirkimo iniciatorius) — Perkanciosios organizacijos
darbuotojas, kuris nurodo poreikj viesojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby
ir (ar) parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos projekta.

1.4.19. VieSojo pirkimo organizatorius (toliau - pirkimo organizatorius) — Perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgaliotojo asmens paskirtas darbuotojas, kuris Perkanciosios organizacijos
nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés vieSuosius pirkimus, pagal preliminarigjg sutartj
vykdomo atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu
atlieckamo pirkimo procediras, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSyjy pirkimy komisija.
Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama } jo ekonomines, technines, teisines zinias ir
Istatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai gali biiti
tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys;

1.4.20. Neskelbiama apklausa (NA) — pirkimo biidas, kai Perkanc¢ioji organizacija kreipiasi j tiekéja
(tiekéjus), kviesdama pateikti pasitilymus;

1.4.21. Skelbiama apklausa (SA) — pirkimo biidas, kai Perkancioji organizacija apie atlickama
pirkimg paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis
(uzpildo skelbimg apie pirkimg, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

1.4.22. Uz interesy konflikty prevencija atsakingas asmuo, Pirkimo iniciatorius, Pirkimy
organizatorius, Pirkimy komisija, UZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo, CVP IS ir CPO
administratorius, Finansininkas — Istaigos vadovo ar jo jgalioto asmens paskirtas Darbuotojas (-ai),
vykdantis (-ys) Tvarkos apraSe jam (jiems) priskirtas funkcijas.

1.5. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos yra apibréztos VPI ir kituose pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

1.6. Pasikeitus Tvarkos apraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtidZio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

1.7. Istaigos sudaromi su pirkimais susij¢ registrai:

1.7.1. Pirkimy plano registras — registras DBSIS, kuriame registruojami [staigos vadovo patvirtinti
Pirkimy planai;

1.7.2. Pirkimo paraisky registras — registras DBSIS, kuriame registruojamos Pirkimo paraiskos ir
Pirkimo uzduotys;

1.7.3. Pirkimy registras — registras FVAIS ir SABIS, kuriuose registruojami visi [staigos atlikti
pirkimai (tarptautiniai, supaprastinti, jskaitant mazos vertés pirkimus, pirkimai, atlikti i§ ar per CPO,
pirkimai pagal preliminarigsias sutartis ar atnaujinti tiekéjy varzymaisi bei pirkimai, atlikti pagal
igaliojima, ar bendrai atlikti pirkimai);

1.7.4. Sutarciy registras — registras DBSIS, kuriame registruojamos visos rastu sudarytos [staigos
sutartys;

1.7.5. Konfidencialumo pasizadéjimy ir nesaliSkumo deklaracijy registras — registras DBSIS,
kuriame registruojamos Darbuotojy ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojy,
Pirkimo iniciatoriy, Pirkimy organizatoriy, Pirkimy komisijos nariy, eksperty, stebétojy ir kity
asmeny, dalyvaujanciy pirkimo procediirose ar galinCiy daryti jtaka jos rezultatams, pasirasytos
neSaliSkumo deklaracijos (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio



23 d. jsakymu Nr. 1S-93 ,D¢l nesaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo®) ir
konfidencialumo pasizadéjimai (Tvarkos apraso 7 ir 6 priedai);

I1. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

2.1. Uz VPI ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinimg Istaigoje yra

atsakingas Istaigos vadovas.

2.2. Darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese:

2.2.1. Uz interesy konflikty prevencijg atsakingas asmuo;

2.2.2. Pirkimo iniciatorius;

2.2.3. Pirkimo organizatorius;

2.2.4. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo;

2.2.5. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo;

2.2.6. CVP IS ir CPO administratorius;

2.2.7. Vyr. Finansininkas.

2.3. Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobudj, Istaigos vadovo gali biiti paskirti keli Pirkimy
organizatoriai, sudaryta nuolatiné ar kelios Pirkimy komisijos nustatytam laikotarpiui ar konkretiems
pirkimams vykdyti. Pirkimy komisijoje turi biiti bent vienas asmuo, turintis pirkimy specialisto
pazyméjimg (netaikoma vykdant mazos vertés pirkimus).

2.4. Pirkimy komisija veikia Istaigos vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus.
Pirkimy komisija dirba pagal Istaigos vadovo patvirtintg darbo reglamentg ir yra atskaitinga [staigos
vadovui, vykdo tik rasytines uzduotis ir jpareigojimus. Sudaryta komisija ir Pirkimy organizatoriai
sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima savarankiskai.

2.5. Istaigos vadovas, taip pat Istaigos vadovo ar jo jgalioto asmens paskirti Pirkimy komisijos nariai,
ekspertai, Pirkimy organizatorius ir Pirkimo iniciatorius per 5 (penkias) darbo dienas nuo jo
paskyrimo, bet ne véeliau kaip iki dalyvavimo pirkimy procediirose pradzios, turi pasiraSyti
konfidencialumo pasizadéjimg ir Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatyme
nustatyta tvarka deklaruoti ar patikslinti privacius interesus.

2.6. Istaigos vadovo ar jo jgalioto asmens paskirti pirkimo procediirose dalyvaujantys stebétojai, Uz
interesy konflikty prevencijg atsakingas asmuo, Uz sutarties vykdyma atsakingi asmenys, CVP IS ir
CPO administratorius, Teisininkas , Vyr. Finansininkas - per 5 (penkias) darbo dienas nuo jo
paskyrimo, bet ne véliau kaip iki atitinkamy funkcijy atlikimo pradZios turi pasirasyti
konfidencialumo pasizadéjimg ir, jeigu jiems Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatyme nustatyta tvarka neprivaloma deklaruoti privacius interesus, turi pasirasyti
nesaliSkumo deklaracija (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 23
d. jsakymu Nr. 1S-93 ,, D¢l nesalisSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*).

2.7. Asmenys, kurie turi deklaruoti privacius interesus, privaciy interesy deklaracijoje pateikta
informacijg tikslina Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje
Jstatyme nustatyta tvarka.

2.8. Istaiga pirkimo procediiroms iki sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kitag perkanciaja
organizacija (toliau — Jgaliotoji organizacija). [staiga Jgaliotajai organizacijai nustato uzduotis ir
suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti. Atsakomybé uZz tokius pirkimus nustatoma
vadovaujantis VP] nustatyta tvarka.

2.9. Istaiga gali atlikti bendrus pirkimus su kitomis perkanciosiomis organizacijomis. Susitarime dél
bendrai atlickamo pirkimo yra nustatomos kiekvienos organizacijos uzduotys ir suteikiami
jgaliojimai toms uzduotims vykdyti. Atsakomybé uz tokius pirkimus nustatoma vadovaujantis VP]
nustatyta tvarka.



2.10. Istaiga prekes, paslaugas ir darbus privalo jsigyti i§ arba per CPO, kai:

2.10.1. mazos vertés pirkimo numatomos sutarties vert¢ didesné¢ kaip 15 000 Eur (penkiolika
tikstanciy eury) be PVM;

2.10.2. CPO elektroniniame kataloge esancios prekés, paslaugos ar darbai atitinka Istaigos poreikius
ir [staiga negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu budu racionaliai naudodama tam skirtas
1¢éSas.

2.11. Istaiga privalo motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir argumentus nurodyti pirkimo dokumentuose.

2.12. Uz interesy konflikty prevencijg atsakingo asmens funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkama
ju vykdyma):

2.12.1. uztikrina, kad Tvarkos apraSe nurodyti asmenys, kurie dalyvauja pirkimy procesuose ar gali
daryti jtaka jo rezultatams, taip pat pagalbines vieSyjy pirkimy veiklos paslaugas teikiantys asmenys
Tvarkos apraSe nustatyta tvarka, pasirasyty konfidencialumo pasizad¢jimg ir nesaliSkumo deklaracija
(ar, kai privaloma, deklaruoty privacius interesus);

2.12.2. kiekvienais metais iki einamyjy mety sausio 31 d. asmenims, kurie dalyvauja pirkimy
procesuose ar gali daryti jtaka jo rezultatams, pasirinktomis priemonémis (el. paStu ar kt.) primena
apie pareigg vykdant su pirkimais susijusias funkcijas laikytis etikos ir moralés normy, vadovautis
objektyvumo, neSaliSkumo, efektyvumo, atsakomybés, konfidencialumo, skaidrumo ir
profesionalumo principais, taip pat, jeigu keitési privaciy interesy deklaracijoje pateikta informacija
— apie pareigg ja patikslinti Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje
tarnyboje jstatyme nustatyta tvarka.

2.12.3. praéjus 6 (SeSioms) darbo dienoms nuo Paskyrimo dokumento gavimo patikrina, ar paskirtas
asmuo Tvarkos apraSe nustatyta tvarka pasirasé¢ konfidencialumo pasiZzadéjimg ir neSaliSkumo
deklaracijg (ar, kai privaloma, deklaravo privacius interesus). Jei paskirtas asmuo néra jvykdes
numatytos pareigos apie tai patikrinimo dieng rastu informuoja [staigos vadovg ar jo jgaliotg asmen;;
2.12.4. siekia, kad [staigos darbuotojai, kurie dalyvauja pirkime ar gali daryti jtaka jo rezultatams,
bent kartg per metus sudalyvauty mokymuose, susijusiuose su interesy konflikty rizikos valdymu;
2.12.5. tvarko konfidencialumo pasizadéjimy ir neSaliSkumo deklaracijy registra;

2.12.6. atlieka nuolating teisés akty, susijusiy su interesy konflikty prevencija, ir jy pakeitimy,
Lietuvos Respublikos teismy praktikos, Europos Sagjungos Teisingumo Teismo bei metodinés
medziagos, parengtos interesy konflikty prevencijos prieziiirg atliekanciy institucijy, stebéseng ir per
3 (tris) darbo dienas nuo jy paskelbimo el. pastu apie juos informuoja suinteresuotus asmenis;
2.12.7. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

2.13. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkama jy vykdyma):

2.13.1. iki einamyjy mety gruodzio 31 d. elektroniniu paStu Tvarkos apraSe nustatyta tvarka ir
terminais rengia ir teikia uz pirkimy Planavimg atsakingam asmeniui Pirkimy poreikio sarasa. Kartu
su Pirkimy poreikio sarasu rengia ir pateikia atlikty Rinkos tyrimy suvesting pirkimams, kuriy verté
virsija 15 000,00 (penkiolika tiikstan¢iy) Eur be PVM;

2.13.2. rengia argumentuotg pagrindima, jeigu nesutinka su uz pirkimy Planavimg atsakingo asmens
sprendimu pirkimo objektg jsigyti i§ arba per CPO ir pateikia jj kartu su Pirkimo paraiska pirkima
vykdan¢iam Pirkimo organizatoriui ar Pirkimy komisijai ;

2.13.3. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, pildo Pirkimy poreikio
sarasg ir pateikia uz pirkimy Planavimg atsakingam asmeniui ( Tvarkos apraso 2 priedas);

2.13.4. jei Pirkimy plane numatyta tarptautinés vertés pirkimg vykdyti neskelbiamy deryby bidu,
parengia praSymo dél sutikimo vykdyti pirkimg neskelbiamy deryby biidu projekta (iSskyrus VP] 72



straipsnio 1 dalyje nustatytus atvejus, kai toks sutikimas nereikalingas) ir pateikia jj kartu su Pirkimo
paraiSka pirkimg vykdanc¢iam Pirkimo organizatoriui ar Pirkimy komisijai;

2.13.5. gaves Istaigos vadovo leidimg jsigyja preke internete, prekybos vietoje ir pan. arba el. pastu
teikiant uzsakymga pirkimo laimétojui, kai numatomos sudaryti sutarties verté ne didesn¢ kaip 1000
(Vienas tukstantis) Eur be PVM ir apie atliktg pirkimg informuoja jstaigos apskaitos skyriy
(informuoja apie gauting PVM saskaita-faktiirg arba ja pateikia);

2.13.6. kiekvienai pirkimo procediirai, kurios pagrindu numatomos sudaryti sutarties verté virSija
1000 (Vienas tukstantis) Eur be PVM, bet nevirSija 15 000 (penkiolika tukstanciy) Eur be PVM,
atlikti pateikia su pirkimu susijusius ir reikalaujamus dokumentus Tvarkos apraSe nurodytiems
asmenims.

2.13.7. kiekvienai pirkimo procediirai, kurios pagrindu numatomos sudaryti sutarties verte virSija 15
000 (Penkiolika tukstanc¢iy) Eur be PVM atlikti pildo Pirkimo paraiSkg ir ji registruojama DBSIS, t.
p. pateikia kitus Pirkimo paraiSkoje reikalaujamus dokumentus Tvarkos aprase nurodytiems
asmenims;

2.13.8. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreikj, taip
pat pateikia rinkos konsultacijg ir (ar) techninés specifikacijos projekta bei visa praSomg informacija
skelbian¢iam Pirkimy organizatoriui ar Pirkimy komisijai;

2.13.9. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasililymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
Ziniy, Pirkimo organizatoriaus ar Pirkimy komisijos praSymu konsultuoja klausimu, kuriam reikia
specialiy ziniy ar vertinimo;

2.13.10. pirkimo procediry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti,
arba iSaiSkéjus, kad pirkimo dokumentuose padaryta esminiy klaidy, dél kuriy pirkimas tampa
nebetikslingas ar jj ivykdzius biity jsigytas Istaigos poreikiy neatitinkantis pirkimo objektas, gali
inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg teikdamas motyvuotg praneSimg pirkimg atliekan¢iam
Pirkimo organizatoriui ar Pirkimy komisijai;

2.13.11. atlieka savo inicijuoty pirkimy sudaryty sutar¢iy vykdymo kontrolg;

2.13.12. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

2.14. Uz pirkimy Planavimg atsakingo asmens funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkamg jy
vykdyma):

2.14.1. Tvarkos apraSe numatytais aspektais jvertina i§ Pirkimo iniciatoriy gauta pirkimy poreiki,
rengia ir kiekvienais metais iki vasario 1 d. DBSIS sistemoje teikia Jstaigos vadovui ar jo jgaliotam
asmeniui tvirtinti einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir per 5 (penkias) darbo dienas nuo
Pirkimy plano patvirtinimo paskelbia Pirkimy suvesting CVP IS;

2.14.2. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina [staigos pirkimy plang (patikslintas
pirkimy planas privalo buti patvirtintas [staigos vadovo ar jo jgalioto asmens) ir atitinkamai skelbia
Pirkimy suvestinés patikslinimus;

2.14.3. uztikrina, kad Pirkimy plane biity numatyta pasiekti pagal VP] nustatytg rezervuoty pirkimy
verte;

2.14.4. uztikrina, kad Pirkimy plane biity numatyta pasiekti pagal VP] reikalaujama pirkimy, kuriuos
atliekant ekonomiskai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas ne tik pagal kaing, procenta;

2.14.5. vertina galimg kompetencijy ar zmogisSkyjy resursy trukumg ir teikia Jstaigos vadovui ar jo
jgaliotam asmeniui sitlymus dél pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy jsigijimo;
2.14.6. tvarko Pirkimy plano registra;



2.14.7. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

2.15. Pirkimy organizatoriaus funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkama jy vykdyma):

2.15.1. vertina Pirkimo iniciatoriaus Pirkimo paraiskoje ar Pirkimo uzduotyje pateikta informacija,
esant poreikiui, bendradarbiaudamas su Pirkimo iniciatoriumi, jg koreguoja taip, kad ji atitikty VP]
reikalavimus, ir rengia pirkimo dokumentus (iSskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra
privalomi teisés akty nustatyta tvarka). Pirkimy organizatorius gali nustatyti kitus ar papildomus
kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés
vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines sutarties sglygas,
nei nurodé¢ Pirkimo iniciatorius, jeigu Sie reikalavimai neatitinka teisés akty reikalavimy, ar
siekdamas efektyvesnio pirkimo rezultato. Pirkimy organizatorius gali parinkti kitg pirkimo buda
(neprieStaraujant] apskaiciuotai pirkimo vertei ir pirkimo biido pasirinkimo pagrindui) ir (ar)
priemones nei nurodyta Pirkimo paraiSkoje/ Pirkimo uzduotyje ir (ar) Pirkimy plane. Uz pirkimo
dokumenty atitikt] pirkimy teisé€s aktams yra atsakingas Pirkimy organizatorius;

2.15.2. vertina, ar Pirkimo iniciatoriaus parengtas prasymo VieSyjy pirkimy tarnybai dé¢l sutikimo
vykdyti pirkima neskelbiamy deryby budu projektas atitinka teisés akty reikalavimus, ir teikia ji
Viesyjy pirkimy tarnybai. Rastg pasiraSo Istaigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo;

2.15.3. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreikj, esant
poreikiui (jskaitant Pirkimo iniciatoriaus iSreikSta poreikj) arba VPI nustatytai prievolei paskelbti
rinkos konsultacija — skelbia ja VP] nustatyta tvarka;

2.15.4. vertina galimg kompetencijy ar ZzmogiSkyjy resursy trukumg ir teikia Jstaigos vadovui ar jo
jgaliotam asmeniui siillymus dél pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy jsigijimo;
2.15.5. CPO ar Jgaliotajai organizacijai pateikia Pirkimo paraiSkas ar Pirkimo uZduotis ir kitus su
jomis susijusius dokumentus bei palaiko tiesioginj ry$] su Siomis organizacijomis, jei pirkimas
atlickamas CPO arba pirkimo procediirg atliks Jgaliotoji organizacija;

2.15.6. esant poreikiui, organizuoja eksperto ir (ar) Pirkimy komisijos nario paskyrimg ; CPO ar
1galiotosios organizacijos Pirkimy komisijos sudét], jei pirkimas atlieckamas per CPO arba pirkimo
procediirg atliks jgaliotoji organizacija;

2.15.7. vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSu vykdo mazZos vertés pirkimy
procediiras, jei Istaigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo Siy pirkimo procediiry nepaskiria vykdyti
Pirkimy komisijai,

2.15.8. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminarigja sutartj, jei [staigos
vadovas ar jo jgaliotas asmuo $iy pirkimo procediiry nepaskiria vykdyti Pirkimy komisijai;

2.15.9. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlieckamo pirkimo procediiras, jei Istaigos
vadovas ar jo jgaliotas asmuo $iy pirkimo procediiry nepaskiria vykdyti Pirkimy komisijai;

2.15.10. vykdo prekiy, paslaugy ar darby i8 ar per CPO pirkimus;

2.15.11. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, kviecia eksperta(-us) arba inicijuoja eksperto(-y) kvietima konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy Ziniy ar vertinimo. Visi kvieciami ekspertai gali pradéti darbg tik esant Jstaigos vadovo ar
jo igalioto asmens paskyrimui vidaus teisés aktu ar kitu dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia tik
tuo atveju, jei ekspertu j konkrec€ig pirkimo procediirg kviecCiamas to Pirkimo iniciatorius);

2.15.12. nagrinéja tiekéjy pretenzijas, kurios gautos iki Sutarties sudarymo dienos;

2.15.13. priémes motyvuotg sprendimg arba sprendima nenagrinéti pretenzijos, apie jj (taip pat apie
ankscCiau pranesty pirkimo procediros terminy pasikeitimg) raStu pranesa pretenzijg pateikusiam
tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip per 6 (SeSias)
darbo dienas nuo pretenzijos gavimo i$ tiekéjo dienos;



2.15.14. jtraukia tiekéjus | melaginga informacijg pateikusiy tiekeéjy sarasus, jei jo vykdomos pirkimo
procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] nuostatas;

2.15.15. VP] nustatytais atvejais CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaita, skelbima apie pirkimo
sutarties sudaryma, preliminariosios sutarties sudaryma, projekto konkurso rezultatus;

2.15.16. tais atvejais, kai sutartis sudaroma rastu, per 15 (penkiolika) dieny nuo sutarties sudarymo,
bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, sutartj ir laiméjusj pasiiilyma skelbia CVP IS (iSskyrus
atvejus, kai tai yra pavesta atlikti CPO ar Jgaliotajai organizacijai);

2.15.17. organizuoja sutarties pasiraSyma ir pasirasytos sutarties kopijos perdavimg ne véliau kaip
kita darbo dieng nuo pasiraSymo CPO ar Jgaliotajai organizacijai paskelbti, jei CPO ar Jgaliotajai
organizacijai pavesta paskelbti sudarytg sutartj ir $iy sutarciy pakeitimus;

2.15.18. rengia ir derina sutar¢iy projektus pasiraSymui bei organizuoja sutarties pasiraSyma;
2.15.19. zodziu sudarytos sutartys perduodamos per SABIS ir informacija skelbiama (automatiSkai)
CVPIS;

2.15.20. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas ir teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai;

2.15.21. VPI nustatytais atvejais CVP IS skelbia sutarties pakeitimg ir skelbimg apie sutarties
pakeitima;

2.15.22. vykdo laim¢jusio pasitlymo ir rastu sudarytos sutarties paskelbimo, skelbimo apie sutarties
sudaryma, skelbimo apie projekto konkurso rezultatus paskelbimo prieziiirg bei procediiry ataskaitos
pateikimo priezitrg (kai jy paskelbimas privalomas pagal VP]);

2.15.23. pildo ir tvarko Pirkimy registra ir Sutarciy registra;

2.15.24. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

2.16. Pirkimy komisija dirba pagal Pirkimy komisijos darbo reglamentg ir be kity jai nustatyty
funkcijy vykdo Sias funkcijas (kartu su atsakomybe uz netinkama jy vykdyma):

2.16.1. vertina Pirkimo iniciatoriaus Pirkimo paraiSkoje ar Pirkimo uZduotyje pateikta informacijg,
esant poreikiui, bendradarbiaudama su Pirkimo iniciatoriumi, ja koreguoja taip, kad ji atitikty VP]
reikalavimus, ir rengia pirkimo dokumentus (i$skyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi
teisés akty nustatyta tvarka). Pirkimy komisija gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines sutarties salygas, nei nurodé
Pirkimo iniciatorius, jeigu Sie reikalavimai neatitinka teisés akty reikalavimy, ar siekdama
efektyvesnio pirkimo rezultato. Pirkimy komisija gali parinkti kita pirkimo biidg (nepriestaraujantj
apskaiciuotai pirkimo vertei ir pirkimo biido pasirinkimo pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta
Pirkimo paraisSkoje/ Pirkimo uzduotyje ir (ar) Pirkimy plane. UZ pirkimo dokumenty atitiktj pirkimy
teisés aktams yra atsakinga Pirkimy komisija;

2.16.2. vertina, ar Pirkimo iniciatoriaus parengtas praSymo VieSyjy pirkimy tarnybai dél sutikimo
vykdyti pirkima neskelbiamy deryby budu projektas atitinka teisés akty reikalavimus, ir teikia ji
Viesyjy pirkimy tarnybai. Rastg pasiraSo Istaigos vadovas ar jo igaliotas asmuo;

2.16.3. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreikj, esant
poreikiui (jskaitant Pirkimo iniciatoriaus iSreikSta poreikj) arba VPI nustatytai prievolei paskelbti
rinkos konsultacijg — skelbia ja VP] nustatyta tvarka;

2.16.4. vertina galimg kompetencijy ar zmogiskyjy resursy tritkumg ir teikia Istaigos vadovui ar jo
jgaliotam asmeniui sitlymus dél pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy jsigijimo;
2.16.5. vertina galimybg¢ Pirkimy komisijos posédziuose kviesti dalyvauti stebétojus, esant poreikiui
— organizuoja kvietimg;



2.16.6. vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus pirkimus (iSskyrus mazos vertés pirkimus,
atnaujinto tiekéjy varzymosi procediras pagal preliminarigjg sutartj ir dinaminés pirkimo sistemos
pagrindu atliekamo pirkimo procediiras), jei Istaigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo nepaskiria vykdyti
mazos vertés pirkimus, atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminarigjg sutartj ar
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras;

2.16.7. esant Istaigos vadovo ar jo jgalioto asmens paskyrimui, vadovaudamasi Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasu vykdo mazos vertés pirkimy procediiras;

2.16.8. esant [staigos vadovo ar jo jgalioto asmens paskyrimui, vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi
procediras pagal preliminarigjg sutartj;

2.16.9. esant Jstaigos vadovo ar jo jgalioto asmens paskyrimui, vykdo dinaminés pirkimo sistemos
pagrindu atliekamo pirkimo procediiras;

2.16.10. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
zZiniy, kviecia eksperta(-us) arba inicijuoja eksperto(-y) kvietima konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy Ziniy ar vertinimo. Visi kvieciami ekspertai gali pradéti darbg tik esant [staigos vadovo ar
jo igalioto asmens paskyrimui vidaus teisé€s aktu ar kitu dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia, jei
ekspertu j konkrecig pirkimo procediirg kvieCiamas to Pirkimo iniciatorius;

2.16.11. nagrinéja pretenzijas, kurios gautos iki sutarties sudarymo dienos;

2.16.12. priémusi motyvuotg sprendimg arba sprendimg nenagrinéti pretenzijos ir apie jj (taip pat apie
anksciau pranesty pirkimo procediros terminy pasikeitimg) raStu praneSa pretenzija pateikusiam
tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip per 6 (Sesias)
darbo dienas nuo pretenzijos gavimo is$ tiekéjo dienos;

2.16.13. jtraukia tiekéjus ; melagingg informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei jos vykdomos
pirkimo procediiros metu tiekéjas nuslépée ar pateiké melaginga informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] nuostatas;

2.16.14. VP] nustatytais atvejais CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitg, skelbimg apie pirkimo
sutarties sudaryma, preliminariosios sutarties sudaryma, projekto konkurso rezultatus;

2.16.15. tais atvejais, kai sutartis sudaroma rastu, per 15 dieny nuo sutarties sudarymo, bet ne véliau
kaip iki pirmojo mokéjimo, sutartj ir laimejus] pasiiilymg skelbia CVP IS (iSskyrus atvejus, kai tai
yra pavesta atlikti CPO ar Jgaliotajai organizacijai);

2.16.16. rengia ir derina sutarciy projektus pasiraSymui ir organizuoja sutarties pasiraSyma;

2.16.17. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdama sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

2.17. Uz sutarties vykdyma atsakingo asmens funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkamg jy
vykdymg):

2.17.1. vykdo bei prizitri sutartyje nustatyty jsipareigojimy vykdyma ir pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties sutartyje numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi;

2.17.2. pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo—perdavimo aktus, taip patvirtindamas, kad
neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby kokybés/atitikties nustatytiems
reikalavimams, ir vizuoja gautas sgskaitas fakttiras (PVM saskaitas faktiiras) ar kitus teisés aktuose
ar sutartyje numatytus finansinés apskaitos dokumentus;

2.17.3. Nedelsiant informuoja Istaigos vadova dél sutarties netinkamo vykdymo ar nevykdymo, ar
sutarties keitimo poreikio;

2.17.4. vertina, ar pirkimo procediiros metu ar sutarties galiojimo metu pateiktas sutarties jvykdymo
uztikrinimas ar jo pratgsimas atitinka pirkimo dokumenty ir (ar) sutarties sglygas ir, esant netikslumuy,
kreipiasi j tiekejg dél tokio sutarties jvykdymo uztikrinimo patikslinimo;



2.17.5. uztikrina sutarties jvykdymo uztikrinimo galiojimg sutartyje nustatytais terminais ir
salygomis;

2.17.6. palaiko tiesioginj rysj su sutart] vykdanciais tiekéjais, periodiskai aptaria sutarties vykdymo
eiga;

2.17.7. jei mato rizika, kad tiekéjas netinkamai vykdys ar nejvykdys sutarties, imasi galimy
prevenciniy veiksmy (jei tokie jmanomi);

2.17.8. atlieka sutarties vykdymo prevencing kontrole¢ — stebi, kad pagal sutartj nebiity iSmokéta
daugiau 1éSy nei numatyta sutartyje, kad mokéjimai biity vykdomi laikantis jiems nustatyty terminy
ir kity sutartyje nustatyty salygy;

2.17.9. kai sutartimi jsigyjamy prekiy, paslaugy ar darby poreikis yra nuolatinis, likus ne maziau kaip
4 (keturiems) ménesiams iki prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo termino pabaigos ar ne
maziau kaip 30 % sutartyje numatyto jsigyti kiekio/vertés, raStu informuoja Pirkimo iniciatoriy arba
Istaigos vadovg apie pirkimo poreikj;

2.17.10. jvertina sutarties pratgsimo, keitimo ar nutraukimo galimybes ir, kai reikalinga, rengia
sutar¢iy pratesimo, keitimo ar nutraukimo projekta, netesyby taikymo ir kitus su Siais klausimais
susijusius rastus bei teikia juos derinti Finansininkui (jei derinamas klausimas susij¢s su finansiniais
aspektais) ir pasirasyti Istaigos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui.

2.17.11. priémus sprendimg nutraukti sutart] dél esminio sutarties pazeidimo arba sprendimg, kad
tiek&jas sutartyje nustatyta esming sutarties saglyga vykdé su dideliais arba nuolatiniais trilkumais ir
dél to Istaiga pritaiké sutartyje nustatyta sankcijg, informuoja apie tai tiekéja, Istaigos vadova ir
Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka traukia tiekéja j nepatikimy tiekéjy sarasa;

2.17.12. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

2.18. CVP IS administratoriaus funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkama jy vykdyma):

2.18.1. atsako uZz duomeny, kurie nurodyti CVP IS apie Istaiga, aktualumg ir teisinguma,
administruoja Jstaigos Darbuotojams suteiktas teises;

2.18.2. sukuria ir registruoja naujus Istaigos CVP IS naudotojus (pavyzdziui, Pirkimy komisijos
narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems
]galiojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

2.18.3. Istaigos Darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga prie CVP IS;

2.18.4. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

2.19. Vyr. Finansininko funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkama jy vykdyma):

2.19.1. vertina, ar [staigg gali prisiimti Pirkimy plano projekte nurodytus finansinius jsipareigojimus;
2.19.2. vertina, ar [staiga gali prisiimti Pirkimo paraiSkoje/ Pirkimo uZduotyje ir (ar) sutartyje
nurodytus finansinius jsipareigojimus;

2.19.3. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

III. INTERESU KONFLIKTU RIZIKOS VALDYMAS

3.1. Visi asmenys, kurie dalyvauja Jstaigos pirkime ar gali daryti jtakg jo rezultatams, gali derinti,
vizuoti, pasiraSyti su pirkimu susijusius dokumentus, vykdyti pirkimg ir (ar) atlikti kitas su pirkimu



susijusias funkcijas (nepriklausomai, ar funkcijos atlickamos zodziu ar rastu) tik esant Istaigos
vadovo ar jo jgalioto asmens paskyrimui vidaus teisés aktu ar kitu dokumentu.
3.2. Paskyrimo dokumento rengéjas privalo su pasiraSytu dokumentu supazindinti Uz interesy
konflikty prevencija atsakinga asmenj.
3.3. Uz interesy konflikty prevencijg atsakingas asmuo, gaves pasirasyta Paskyrimo dokumenta, ne
véliau kaip kita darbo dieng pasirinktomis priemonémis (pastu ar kt.) rastu informuoja paskirtg
asmen] apie pareiga Tvarkos aprase nustatyta tvarka pasirasyti konfidencialumo pasizadéjima ir
nesaliSkumo deklaracija (ar, kai privaloma, deklaruoti privacius interesus), ir, jei reikalinga, suteikia
su §ia pareiga susijusig metodine pagalbg. Taip pat Uz interesy konflikty prevencijg atsakingas asmuo
el. pastu paskirtam asmeniui pateikia susipazinimui §j Tvarkos aprasa, VieSyjy pirkimy tarnybos
parengtas EtiSko elgesio vieSuosiuose pirkimuose ir pirkimuose gaires, jei asmuo paskiriamas |
Pirkimy komisija — Istaigoje patvirtinta Pirkimy komisijos darbo reglamenta.
3.4. Pragjus 6 (SeSioms) darbo dienoms nuo Paskyrimo dokumento gavimo Uz interesy konflikty
prevencijg atsakingas asmuo patikrina, ar paskirtas asmuo Tvarkos aprase nustatyta tvarka pasirase
konfidencialumo pasizadé¢jima ir neSaliSkumo deklaracijg (ar, kai privaloma, deklaravo privacius
interesus). Jei paskirtas asmuo néra jvykdes numatytos pareigos Uz interesy konflikty prevencija
atsakingas asmuo apie tai patikrinimo dieng rastu privalo informuoti [staigos vadova ar jo jgaliota
asmenj, kuris, esant poreikiui, atSaukia paskirtg asmenj ir jvertina jo atsakomybe teisés akty nustatyta
tvarka.

IV. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL

ETAPUS

Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

4.1. Jstaigos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja Pirkimo
iniciatoriai, uzpildydami Pirkimy poreikio sgrasa.

4.2. pildo: Istaigos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby Pirkimy poreikio sarasa
4.2.1. tais atvejais, kai yra poreikis jsigyti [staigos tikinei veiklai reikalingas prekes, paslaugas ar
darbus, reikalingi prieSgaisrinés saugos, darbuotojy saugos Istaigoje -Ukio padalinio atsakingas
asmuo;

4.2.2. tais atvejais, kai yra poreikis jsigyti prekes ir/ar paslaugas socialiniy paslaugy teikimo veiklos
vykdymui, poreikis isigyti sportinei ir meninei uzimtumy veikloms reikalingy prekiy - vyriausias
socialinis darbuotojas;

4.2.3. tais atvejais, kai prekés ir/ar paslaugos reikalingos sveikatos prieziiiros paslaugy teikimo
veiklos vykdymui, sveikatos organizavimui - vyriausias slaugytojas;

4.2.4. tais atvejais, kai yra poreikis jsigyti kanceliariniy prekiy ir kity administracinés veiklos
vykdymui reikalingy prekiy ir paslaugy, informaciniy technologijy, rySio priemoniy prekiy ir
paslaugy Vyr. finansininkas;

4.3. Pirkimy iniciatorius kasmet iki einamyjy mety gruodzio 31 d. teikia Pirkimy poreikio sarasa.
4.4. Pirkimo iniciatorius, prie§ teikdamas Pirkimy poreikio sarasa, privalo:

4.4.1. perziuréti galiojanciy sutarciy vertes ir terminus bei jvertinti galimybe ir tikslinguma pratgsti
pasirasyty sutarCiy galiojima (jei tokia galimybé numatyta sutartyje), uztikrindamas nepertraukiamag
Istaigos funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekima ar paslaugy teikima, taip pat jvertinti, kokias sutartis
reikés sudaryti vertinant ne trumpesnj kaip 1 - 3 mety laikotarpj, skai¢iuojamag nuo kity mety sausio
1d.;

4.4.2. atlikti Rinkos tyrimg ir parengti Rinkos tyrimo suvesting pirkimams, kuriy verté virsija 15
000,00 (penkiolika tiikstan¢iy eury) Eur be PVM;



4.4.3. planuojant poreikj, jvertinti ir uztikrinti strateginiy ir kity Istaigos tiksly jgyvendinima.

4.5. Kai Pirkimo iniciatorius yra atsakingas uz centralizuotg apripinimg tam tikromis prekémis,
paslaugomis ir (ar) darbais — surinkti, jvertinti ir apibendrinti visy darbuotojy poreikij.

4.6. Kiekvienas Pirkimo iniciatorius iki einamyjy mety gruodzio 31 d. elektroniniu pastu Pirkimo
organizatoriui pateikia uzpildyta Pirkimy poreikio sgrasa.

4.7. Pirkimo organizatorius per 10 (deSimt) darbo dieny po einamyjy mety gruodzio 31 d. patikrina,
ar visi Pirkimo iniciatoriai pateiké Pirkimy poreikio sarasg arba informavo, kad neturi poreikio
ateinantiems biudzetiniais metais vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy. Jei Pirkimo
iniciatorius néra jvykdes numatytos pareigos, Pirkimo organizatorius apie tai patikrinimo dieng rastu
privalo informuoti Jstaigos vadova ar jo jgaliota asmenj, kuris imasi butiny priemoniy tinkamam
Istaigos pirkimy planavimui uztikrinti ir jvertina Pirkimo iniciatoriaus atsakomybe dél netinkamy
pareigy atlikimo teisés akty nustatyta tvarka.

Pirkimy planavimo etapas

4.8. Pirkimo organizatorius pagal i§ Pirkimo iniciatoriy gauta pirkimy poreikj, rengia Istaigos Pirkimy
plana:

4.8.1. jvertina, ar pagristas numatomo pirkimo poreikis ir numatoma sutarties verté, ar iSreikstas
poreikis suderinamas su [staigos biudZetu ir [staigos finansinémis galimybémis sutartinius
isipareigojimus vykdyti ateityje (jei numatoma sudaryti ilgalaike sutartj);

4.8.2. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams BVPZ kodus;

4.8.3. vadovaudamasi VP] straipsnio nuostatomis ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés
skai¢iavimo metodikos nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

4.8.4. jvertina galimybe pirkimus atlikti 1§ VP] 23 ir 24 straipsniuose nurodyty subjekty ir uztikrina,
kad Pirkimy plane biity numatyta pasiekti pagal VP] nustatyta rezervuoty pirkimy verte;

4.8.5. jvertina galimybe pirkime taikyti sgnaudy, kainos ir kokybeés santykio, sgnaudy ir kokybés
santykio kriterijus ir uztikrina, kad Pirkimy plane biity numatyta pasiekti pagal VP] reikalaujama
pirkimy, kuriuos atliekant ekonomiskai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas ne tik pagal kaina,
procenta;

4.8.6. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti i§ arba per CPO. Jei Pirkimo iniciatorius
nesutinka prekes, paslaugas ar darbus jsigyti i§ ar per CPO, Pirkimy plane Zymima, kad pirkimas
nebus atliekamas 1§ ar per CPO (galutinj sprendimg dél tokio jsigijimo, jvertinus Pirkimo iniciatoriaus
motyvuotg pagrindima, priima pirkimg vykdantis Pirkimo organizatorius ar Pirkimy komisija);
4.8.7. jvertina galimybe pirkimg atlikti CVP IS priemonémis;

4.8.8. parenka pirkimo buda ir priemones (dinamine pirkimo sistema, preliminarigja sutartj,
elektroninj aukciong), jei Pirkimo iniciatorius nurodo, kad pirkimas turéty biti atliekamas apie jj
neskelbiant, jvertina Pirkimo iniciatoriaus argumenty pagristuma;

4.8.9. jvertina, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos apsaugos
kriterijai ir energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai;

4.8.10. jvertina galimybe taikyti socialinius kriterijus;

4.8.11. jvertina galimybe vykdyti inovatyvy pirkima;

4.8.12. jvertina poreikj pirkimo procediiras jgalioti atlikti kitg perkanciajg organizacija;

4.8.13. jvertina galimybe atlikti bendrg pirkima;

4.8.14. jvertina, ar bus reikalingas VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimas dél neskelbiamy deryby
taikymo;



4.8.15. jvertina, ar deél pirkimo reikés kreiptis | Europos Sajungos, atskiry valstybiy ar finansiniy
institucijy finansing parama administruojan¢ius vieSuosius juridinius asmenis ir (ar) kitas iSorés
institucijas ir (ar) [staigos vidinius organus;

4.8.16. jvertina, ar pirkimo procediiry metu reikés kreiptis j Lietuvos Respublikos Vyriausybe dél
sandorio atitikties nacionalinio saugumo interesams jvertinimo;

4.8.17. jvertina, ar yra prievolé paskelbti rinkos konsultacija;

4.8.18. pagal Pirkimo iniciatoriaus nurodyta pageidauting sutarties jsigaliojimo data, jvertinusi
viduting [staigos pirkimo procediry trukme atitinkamam pirkimo budui, taip pat kitus svarbius
aspektus, kurie gali turéti jtakos pirkimo pasirengimui ir pirkimo procediiros trukmei, nustato pirkimo
inicijavimo datg;

4.8.19. vertina galimg kompetencijy ar zmogiskyjy resursy truikuma ir teikia Istaigos vadovui ar jo
igaliotam asmeniui sitilymus dél pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy jsigijimo;
4.9. Pirkimo organizatorius parengta Pirkimy plang suderina su:

4.9.1. Pirkimo iniciatoriais, kuriy paraSas arba viza ,,suderinta“ reiskia, kad savo kompetencijos
ribose pritaria dokumento turiniui (uztikrinant duomeny konfidencialumg su konkre¢iu Pirkimo
iniciatoriumi derinama tik jo Pirkimy plano dalis);

4.9.2. Finansininku, kurio paraSas arba viza ,,suderinta® reiskia, kad savo kompetencijos ribose
pritaria Pirkimy plane nurodytiems finansiniams jsipareigojimams;

4.10. Pirkimy planas turi biiti suderintas ir patvirtintas [staigos vadovo ar jo jgalioto asmens iki
kiekvieny mety kovo 1 d.

4.11. Istaigos vadovui patvirtinus Pirkimy plang, Pirkimo organizatorius parengia Pirkimy suvestine
ir, vadovaudamasis VP], ne véliau nei per 5 (penkias) darbo dienas nuo Pirkimy plano patvirtinimo
ja paskelbia CVP IS ViesSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

4.12. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti patvirtintg Pirkimy plang, Pirkimo
iniciatorius, atlikes Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etape numatytus veiksmus,
elektroniniu pastu pateikia Pirkimo organizatoriui papildyta Pirkimy poreikio sgrasa.

4.13. [staigos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui patvirtinus patikslintag Pirkimy plang, Pirkimo
organizatorius ne veliau nei per 5 (penkias) darbo dienas nuo Pirkimy plano pakeitimo patvirtinimo
patikslina paskelbtg Pirkimy suvesting.

4.14. Jei pirkimas pasibaigia nesudarius sutarties ir toks pat pirkimas su analogiskais duomenimis
inicijuojamas pakartotinai, toks pirkimas pakartotinai j Pirkimy plang ir Pirkimy suvesting
nejtraukiamas.

4.15. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné gali biiti nekei¢iama, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy
iSkyla poreikis ypac skubiai vykdyti Pirkimy plane nenurodyta pirkima (taciau toks pirkimas turi buti
itrauktas i Pirkimy plang per 14 (keturiolika) dieny nuo tokio pirkimo inicijavimo ir prie§ pradedant
tokj pirkima turi biiti apskai¢iuota jo numatoma pirkimo verté, kad biity pasirinktas tinkamas pirkimo
budas).

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

4.16. Pirkimo iniciatorius, pries$ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediras, atlieka Rinkos tyrima
(i8skyrus kai pirkimas atliekamas naudojantis CPO elektroniniu katalogu ar Rinkos tyrimas jau buvo
atliktas ne véliau kaip prie§ 6 ménesius ir jj kartoti néra tikslinga), ir uzpildo Pirkimo paraiska.
Pirkimo paraiska pildoma kai pirkimo verté yra didesné kaip 1000 ( Vienas tikstantis) Eur be PVM
Jei numatomo pirkimo verté yra mazesn¢ kaip 1000 Eur be PVM apie tokj pirkimg Pirkimy
iniciatorius informuoja pirkimy organizatoriy, gaung finansininko suderinimg ir [staigos vadovo
leidimg pirkimui. Tokiu atveju pirkimo dokumentu laikoma PVM sgskaita faktiira. Kartu su Pirkimo



paraiSka Pirkimo iniciatorius rengia ir pateikia (su Pirkimo uzduotimi Zemiau nurodytos informacijos
pateikimas néra privalomas):

4.16.1. Rinkos tyrimo suvesting;

4.16.2. informacija, ar yra prievolé skelbti rinkos konsultacija;

4.16.3. pagrindimg del pirkimo objekto neskaidymo j dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai
atliekamas statinio statybos darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimas);

4.16.4. pirkimo objekto techninés specifikacijos projekta;

4.16.5. informacija apie siulomus nustatyti: kvalifikacijos reikalavimus, neprivalomus tiekéjy
pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo
kriterijus (jskaitant kokybinius kriterijus), taikytinus aplinkos apsaugos ir (ar) socialinius Kriterijus,
sutarties projekta arba pagrindines sutarties salygas;

4.16.6. praSymo VieSyjy pirkimy tarnybai dé¢l sutikimo vykdyti pirkima neskelbiamy deryby biidu
projekta (jei Pirkimy plane numatyta tarptautinés vertes pirkima vykdyti neskelbiamy deryby biidu);
4.16.7. pagrindima pirkimo objekto neisigyti i$§ arba per CPO.

4.17. Uzpildyta Pirkimo paraiska teikiama derinti:

4.17.1. Vyr. Finansininkui, kurio paraSas arba viza ,,suderinta“ reiskia, kad savo kompetencijos ribose
pritaria Pirkimo paraiSkoje nurodytiems finansiniams jsipareigojimams.

4.18. Pirkimy organizatoriui arba Pirkimy komisijos pirmininkui kurio parasas arba viza ,,suderinta“
reiSkia, kad Pirkimas yra jtrauktas j Pirkimy plana, paskelbtas Pirkimy suvestinéje, atitinka juose
pateikty informacijg ir pateikti visi su Pirkimo paraiSka privalomi pateikti dokumentai Tvarkos aprase
nustatyta tvarka.

4.19. Suderintg Pirkimo paraiSkg tvirtina [staigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

4.20. Pirkimy organizatorius ar Pirkimy komisija, gavusi Pirkimo paraiska:

4.20.1. jvertina, ar Pirkimo iniciatoriaus parengtas praSymo VieSyjy pirkimy tarnybai dél sutikimo
vykdyti pirkimg neskelbiamy deryby biidu projektas atitinka teisés akty reikalavimus, ir teikia ji
Viesyjy pirkimy tarnybai. Rastg pasiraSo [staigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo;

4.20.2. jvertina Pirkimo iniciatoriaus pagrindima pirkimo objekto nejsigyti i§ arba per CPO, esant
poreikiui, teikia jj papildyti Pirkimo iniciatoriui, kad biity motyvuotas ir objektyviai pagristas;
4.20.3. jvertina Pirkimo paraiSkoje pateikta informacijg, esant poreikiui, bendradarbiaudamas su
Pirkimo iniciatoriumi, ja koreguoja taip, kad ji atitikty VP] reikalavimus, ir parengia pirkimo
dokumentus (i§skyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi teisés akty nustatyta tvarka —
pvz. pateikiama Pirkimo uzduotis). Pirkimy organizatorius ar Pirkimy komisija gali nustatyti kitus ar
papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus,
kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, taikytinus aplinkos
apsaugos ir (ar) socialinius kriterijus, pagrindines sutarties salygas, nei nurodé Pirkimo iniciatorius,
jeigu Sie reikalavimai neatitinka teisés akty reikalavimy, ar sieckdamas efektyvesnio pirkimo rezultato.
Taip pat Pirkimy organizatorius ar Pirkimy komisija gali parinkti kita pirkimo biidg (neprieStaraujantj
apskaiciuotai pirkimo vertei ir pirkimo biido pasirinkimo pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta
Pirkimo paraiSkoje/ Pirkimo uzduotyje ir (ar) Pirkimy plane;

4.20.4. jvertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreikj,
esant poreikiui (jskaitant Pirkimo iniciatoriaus iSreikSta poreikj) arba VP] nustatytai prievolei
paskelbti rinkos konsultacijg — skelbia jg VPI nustatyta tvarka;

4.20.5. vertina galimg kompetencijy ar zmogiskyjy resursy trukumga ir teikia Jstaigos vadovui ar jo
jgaliotam asmeniui sitilymus dél pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy jsigijimo.
4.21. Pirkimy komisija taip pat jvertina galimybe Pirkimy komisijos posédziuose kviesti dalyvauti
Stebétojus, esant poreikiui — organizuoja kvietima.



4.22. Jei pirkimg atliks CPO arba Jgaliotoji organizacija, Pirkimy organizatorius atitinkamai
organizacijai pagal bendradarbiavimo dokumentuose nustatyta tvarka pateikia Pirkimo paraiSka ir
kitus su ja susijusius dokumentus bei palaiko tiesioginj ry$j su Siomis organizacijomis, esant
poreikiui, organizuoja eksperto ir (ar) vieSojo Pirkimy komisijos nario paskyrimg j CPO ar
Igaliotosios organizacijos Pirkimy komisijos sudétj.

4.23. Kai pirkimo dokumentai rengiami, jie rengiami (jskaitant sutarties projekta) pagal tipines
dokumenty formas (iSskyrus atvejus, kai jos negali biiti pritaikomos dél perkamo objekto ypatumy).
Jei naudojamos tipinés salygos, kurias sudaro bendrosios ir specialiosios salygos, Pirkimy
organizatorius ar Pirkimy komisija turi teis¢ pakeisti ar papildyti bendrasias saglygas apie tai nurodant
specialiosiose sglygose (nekeiciant paciy bendryjy salygy).

4.24. Parengti pirkimo dokumentai derinami su:

4.24.1. Pirkimo iniciatoriumi, kurio paraSas arba viza ,,suderinta® reiskia, kad savo kompetencijos
ribose pritaria, kad pirkimo dokumentuose nustatytomis salygomis jsigyjamas pirkimo objektas
uztikrina Jstaigos poreikius ir racionaly 1éSy naudojima;

4.25. Pirkimo dokumentai pasiraSomi Pirkimo organizatoriaus arba Pirkimy komisijos nariy (Pirkimy
komisija savo sprendimus jformina protokolu). Pirkimo vykdymo etapas

4.26. Jei numatomos sudaryti sutarties vert¢ ne didesn¢ kaip 15 000 Eur be PVM, Pirkimo
organizatorius jsigyja preke internete, prekybos vietoje ir pan. arba el. pastu teikiant uzsakyma
tiekéjui.

4.27. Jei numatomos sudaryti sutarties verté yra lygi arba didesné kaip 15 000 Eur be PVM, Pirkimy
organizatorius ar Pirkimy komisija po pirkimo dokumenty (jei tokie rengiami) pasiraSymo ar Pirkimo
paraiSkos suderinimo:

4.27.1. VPI nustatyta tvarka atlieka pirkimo proceduras. Kai mazos vertés pirkimas, kurio numatoma
sudaryti sutarties verté yra mazesnés kaip 15 000 Eur be PVM ir jis atlickamas neskelbiamos
apklausos buidu, j pirkimg kviecia (arba apklausia) ne maziau kaip 1 tiekéjas;

4.27.2. jtraukia tiekéjus ] melagingg informacijg pateikusiy tiekeéjy sarasus, jei vykdomos pirkimo
procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] nuostatas;

4.27.3. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy

Ziniy, kviecia eksperta(-us) arba inicijuoja eksperto(-y) kvietima konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy Ziniy ar vertinimo. Visi kvieciami ekspertai gali pradéti darbg tik esant Jstaigos vadovo ar
jo igalioto asmens paskyrimui vidaus teisés aktu ar kitu dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia, jei
ekspertu j konkrecig pirkimo procediirg kvie¢iamas to Pirkimo iniciatorius);

4.27.4. atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas Siame Tvarkos apraSe ir Pirkimy komisijos
darbo reglamente.

4.28. Pirkimy komisijos sprendimai jforminami protokolu. Protokole nurodomi Pirkimy komisijos
sprendimo motyvai, pateikiami paaiskinimai, Pirkimy komisijos nariy atskirosios nuomongs.
Protokolg pasiraso visi Pirkimy komisijos posédyje dalyvave nariai.

4.29. Pirkimy organizatoriaus sprendimai jforminami pildant MaZos vertés pirkimo pazyma Mazos
vertés paZzyma pasiraSoma Pirkimy organizatorius. Mazos vertés pazyma gali biiti nepildoma

1sigyjant prekes, paslaugas ar darbus, kai numatomos sudaryti sutarties verté yra ne didesné kaip 15
000 Eur be PVM, taip pat jei pirkimas buvo vykdytas CVP IS priemonémis, jei pirkimg vykdé
Igaliotoji organizacija ar pirkimas buvo vykdytas i§ arba per CPO.

4.30. Kai pirkimo procediirg jvykdé Jgaliotoji organizacija, Pirkimy organizatorius patikrina, ar
pirkimas atliktas pagal jgaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.
Nustates neatitikimus, Pirkimo organizatorius informuoja apie tai Jgaliotaja organizacija,



nurodydamas trukumus ir sitilydamas juos iStaisyti ar nutraukti pirkimo procediiras. Sutarties
sudarymo etapas

4.31. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo, jvykdes Zoding sutartj , iSlaidas pagrindziantj
dokumentg — prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo akta, saskaita faktiirg ar kitus finansinés
apskaitos dokumentus ne véliau kaip kita darbo dieng nuo jy gavimo dienos perduoda Pirkimy
organizatoriui, informacijos Sutar¢iy registre jvedimui.

4.32. Kai sutartis sudaroma rasStu, galutinj sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta
projekta arba pagrindines sutarties salygas parengia pirkimo procediirg atlikes Pirkimy organizatorius
arba Pirkimy komisija.

4.33. Sutarties projektas ir visi jos priedai el. pastu ar dokumenty valdymo sistemoje DBSIS turi buti
suderinti su:

4.33.1. Pirkimo iniciatoriumi, kurio parasas arba viza ,,suderinta® reiskia, kad savo kompetencijos
ribose pritaria, kad sutartyje nustatytomis sglygomis jsigyjamas pirkimo objektas uztikrina Jstaigos
poreikius ir racionaly 1Sy naudojima;

4.33.2. Vyr. Finansininku, kurio paraSas arba viza ,,suderinta“ reiskia, kad savo kompetencijos ribose
pritaria sutartyje nurodytiems finansiniams jsipareigojimams;

4.34. Sutartis pasiraSymui adoc formatu arba elektroniniu parasu [staigos vadovui arba jo jgaliotam
asmeniui ir kitai sutarties pusei teikiama dokumenty valdymo sistemoje DBSIS arba el. pastu.

4.35. PasiraSyta sutartis registruojama sistemoje DBSIS ir nukreipiama UZ sutarties vykdyma
atsakingam asmeniui susipazinimui ir vykdymui.

4.36. Jeigu pirkime reikalaujamas sutarties jvykdymo uztikrinimas ar sutartyje nustatytos kitos
sutarties jsigaliojimo salygos, Pirkimy organizatorius ar Pirkimy komisija pirkimo procediirg baigia
tik jsitikinus, kad sutarties jsigaliojimo salygos yra jvykdytos.

4.37. Pirkimy organizatorius ar Pirkimy komisijos sekretorius:

4.37.1. per 15 dieny nuo sutarties sudarymo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, sutart] ir
laiméjusj pasiiilyma skelbia CVP IS (i8skyrus VP] numatytas i§imtis).

4.37.2. VP] nustatytais atvejais ir terminais CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaita, skelbimg apie
pirkimo sutarties sudaryma, preliminariosios sutarties sudaryma, projekto konkurso rezultatus.

Sutarties vykdymo etapas

4.38. Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo, vykdydamas sutartj:
uztikrinimo priezitira), prekiy pristatymo, darby atlikimo, paslaugy teikimo terminy laikymasi, taip
pat atliecka prekiy, paslaugy ir darby atitikties sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams stebésena;

4.38.2. jeigu sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé deél jos pratgsimo, atsizvelges | sutartyje
numatyty jsipareigojimy laikymasi ir objekto rinkos kaing, jvertina sutarties pratesimo tikslinguma;
4.38.3. kontroliuoja, kad nebiity uzsakoma prekiy, paslaugy ir(ar) darby didesni kiekiai ir tuo biidu
virSyta sutarties kaina;

4.38.4. nustates, kad Istaigai néra naudinga pratesti galiojancia sutartj, Tvarkos aprase aptarta tvarka
naujaji pirkimg jtraukia j Pirkimy poreikiy sarasa;

4.38.5. jeigu sutartyje numatyta sutarties kainos perskai¢iavimo tvarka, nustacius, kad sutarties kaing
tikslinga perskaiciuoti, ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienos po sutartyje nurodyto momento,
kada sutartis gali biiti perskaiiuojama, kreipiasi j Vyr. Finansininkg, kuris jvertina pateikta
informacijg ir rengia su Siuo klausimu susijusius rastus;



4.38.6. jei néra sutarties vykdymo trikumy ir/ar pazeidimy, pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar) darby
priemimo—perdavimo aktus (ar kita paslaugy suteikima, prekiy pristatymg ar darby atlikima
pagrindziant] dokumenta, jei toks numatytas), taip patvirtindamas, kad tiekéjas tinkamai jvykde
sutartyje numatytus jsipareigojimus ir neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy, ar
atlikty darby;
4.38.7. pastebéjes sutarties vykdymo tritkumus, esant poreikiui keisti sutartj ar atsiradus kitoms
sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo el. pastu praneSimu apie tai informuoti [staigos
vadovg ar jo paskirtg asmenj;
4.38.8. tikrina gautas sgskaitas fakttiras (PVM sgskaitas faktiiras) ar kitus teisés aktuose ar sutartyje
numatytus dokumentus, patvirtindamas, kad jos atitinka priémimo—perdavimo akty duomenis;
4.38.9. sutartyje nustatytomis sglygomis ir tvarka kreipiasi ] tiekeja dél naujo sutarties jvykdymo
uztikrinimo pateikimo ar jo pratgsimo;
4.38.10. vertina, ar pateiktas sutarties jvykdymo uztikrinimas ar jo pratgsimas, atitinka sutarties
salygas, esant netikslumy, kreipiasi dé¢l tokio sutarties jvykdymo uztikrinimo patikslinimo;
4.38.11. tiekéjui nevykdant arba netinkamai vykdant savo jsipareigojimus, atsizvelgdamas |
sutarties jvykdymo uztikrinime aptartus reikalavimus, apie tai el. pastu praneSimu informuoja [staigos
vadova.

V. PIRKIMU ANALIZE IR VEIKLOS TOBULINIMAS

5.1. Pirkimy analize, kaip laikomasi VP], Tvarkos apraso ir kity teisés akty atlieka Vidaus kontrolés
priezitiros darbo grupé¢, uzpildydama Tikrinimo lapo formg (Tvarkos apraso 2 priedas).
5.2. Vidaus kontrolés priezitiros darbo grupé, atlikusi Vertinamo pirkimo ir (ar) Vertinamos sutarties
analize, apibendrina gautus rezultatus ir kartu su numatytais korekciniais veiksmais ir/ar
rekomendacijomis dé¢l pirkimo proceso tobulinimo bei jy igyvendinimo planu (jeigu toks reikalingas)
ne veliau kaip per 15 (penkiolika) dieny pasibaigus ketvirciui pristato [staigos vadovui ar jo jgaliotam
asmeniul.

VI . BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
6.1. Jei Tvarkos aprase nurodyty dokumenty nepavyksta suderinti su atsakingais asmenimis, galutinj
sprendimg dél jy priima Jstaigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo.
6.2. Pirkimy organizatorius yra atsakingas uz Tvarkos apraso atnaujinimg. Tvarkos apraSas kei¢iamas
pasikeitus teisé€s aktams ir (ar) perZilirimas ne reciau kaip karta per dvejus metus, o esant poreikiui —
atnaujinamas.
6.3. Asmenys, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams, yra atsakingi uz
jiems priskirty funkcijy vykdyma vadovaujantis Tvarkos apraSe aptarta tvarka.
6.4. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi VP]
nustatyta tvarka.
6.5. UZ nuostaty, numatyty Tvarkos aprase, nevykdyma arba netinkamag vykdyma, taikoma VP] ir
kituose teisés aktuose, reguliuojanciuose Darbuotojo atsakomybe uz netinkama pareigy vykdyma
arba nevykdyma, numatyta atsakomybé.




