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SAS

Duomeny valdytojas: Jotai

niy socialinés globos namai

Duomeny apsaugos pareigiinas: UAB ,,SDG*

Pasto adresas

Telefono rySio numeris |El. pasto adresas Kitos rysiy priemonés

Draugystes g. 8E, Kaunas

+37037460066 asmensduomenys@sdg.It

Duomeny tvarkymo
tikslas:

Darbdavio teisiniy prievoliy vykdymas:

e siekiant sudaryti su darbuotoju ir tinkamai vykdyti darbo sutartj bei
jvykdyti visus privalomus jstatymy reikalavimus, kurie taikomi darbdaviams;
e siekiant vykdyti teisés akty numatytas darbdavio pareigas, jskaitant
pareigas teikti valstybés institucijoms nustatytos formos deklaracijas ir
pranesSimus;

e siekiant uZtikrinti darbuotojams saugias ir sveikatai nekenksmingas darbo
salygas, renkant teisés akty nustatyta tvarka informacija apie darbuotojo
sveikata.

Duomeny subjekty
kategorijy aprasymas:

e darbuotojai, sudare su Jstaiga darbo sutartis.

Asmens duomeny
kategorijy aprasymas:

e gali bati tvarkomi esamy ir buvusiy darbuotojy:

Identifikuojantys
duomenys

e vardas, pavardé, nuotrauka (asmens sveikatos knygelei), asmens kodas,
gimimo data (amZius), parasas;

* informacija apie vardo/pavardés keitima: jsakymo numeris, jsakymo data,
vardas, pavardé, pagrindas;

e darbo paZzyméjimo duomenys: numeris, pareigos, vardas, pavarde.

Kontaktiniai duomenys

e mobilus telefono numeris (asmeninis), asmeninis el. pasto adresas,
gyvenamoji nuolatiné vieta;

e darbo el. padto adresas (jam sudaryti yra naudojamas asmens vardas
ir/ar pavardé);

® trumpas darbo mobilaus telefono numeris;

e artimo Zmogaus kontaktiniai duomenys: el. pasto adresas.

Su kvalifikacija ir darbo

e duomenys apie issilavinima: isilavinimo rasis, mokslo jstaiga, jsigyta

patirtimi susije|specialybé;

duomenys e duomenys apie kvalifikacijos kélima: mokymy pradios data, mokymy
pabaigos data, vieta, tikslas, mokymy pavadinimas, kaina.

Darbo sutartiesie priémimo j darba jsakymo numeris, priemimo j darba jsakymo data,

sudarymo ir  sulygty|priemimo data, darbo sutarties Nr. ir data, sutarties forma, sutarties

salygy duomenys

galiojimo terminas, darbo vieta, pareigos, darbo laikas, darbo savaite,
informacija apie iSbandymo laikotarpj, darbo u¥mokestio dydis
(pagrindinis);

e kintamas darbo uzmokes¢io dydis (pagrindinis)
e bendras darbo stazas;

e sutarties pakeitimy duomenys: darbo sutarties priedo numeris, data,
pakeitimai ir pastabos, naujas jrasas;

® papildomos pareigos, papildomy pareigy pradzios data, papildomy
pareigy pabaigos data.

>

socialinéms
ir

Duomenys
garantijoms
lengvatoms gauti

® nepilnameciy vaiky skaicius, vaiko gimimo data.
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Duomenys mokesCiams|e iSmoka uZ nedarbingumo dienas i& darbdavio lésy;

apskaiciuoti ir deklaruoti |e vienkartinés i¥mokos (palalpos), iSskaitytas pajamy mokestis, socialinio
draudimo mokestis;

e nuolatiné gyvenamoji vietové (savivaldybé);

e informacija apie turima nejgalumo pazymeéjima;
e informacija apie papildomas pensijy jmokas.

Duomenys atlyginimuile banko saskaitos numeris.

iSmokeéti

Darbo sutarties|e

pasibaigimo duomenys |data, atleidimo data, atleidimo prieZastis.

atleidimo duomenys: atleidimo jsakymo numeris, atleidimo jsakymo

Darbo laiko ir poilsiole duomenys apie nedarbinguma;

laiko apskaitos|e atostogy rasis, atostogy pradzia, atostogy pabaiga, atostogy dienos,

duomenys

darbo staZas.

Duomenys apie darbo

pareigy pazeidima

e jsakymo numeris, jsakymo data, darbo pareigy pazeidimas, paaiskinimai.

Duomeny subjekto

sutikimai

e informacija apie pateiktus sutikimus, jy at$aukima.

Komandiruotés, kelionés

e jsakymo numeris, jsakymo data, komandiruotes pradZios data,
komandiruotés pabaigos data, vieta, tikslas, su komandiruote susijusios
iSlaidos;

e iSvyky registravimas: vykstantis asmuo, automobilio valstybinis numeris,
iSvykimo data ir laikas, atvykimo data ir laikas, iSvykimo pobddis, i$vykos
tikslas, marsrutas.

Duomenys
pavadavimus

® jsakymo numeris, jsakymo data, pavadavimo pradzios data, pavadavimo
pabaigos data, pavaduojantis asmuo, apmokéjimo dydis.

Duomenys apie sveikatos

e sveikatos tikrinimo data, kito sveikatos tikrinimo data, kenksmingi

patikrinimus sveikatai veiksniai, informacija apie sveikatg i$ nelaimingy atsitikimy tyrimo
medZiagos. ,

Duomenys e automobilio valstybinis numeris, automobilio modelis, iSdavimo data,

darbuotojui priskirtas|graZinimo data, rinkos kaina, pagaminimo metai, naudojimo pagrindas,

darbo priemones ir jy

naudojima

mokama suma, kuro norma vasara, kuro norma Ziema, kuro limitas, kuro
rasis;

e darbuotojui suteiktos kuro kortelés duomenys (kortelés numeris, PIN,
kortelés iSdavimo data, galiojimo data, kuro korteles operatorius, kuro
kortelés graZinimo data).

Kiti specialiy kategorijy

duomenys

e duomenys apie nejgaluma.

Kiti duomenys

® gyvenimo apraSymas bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats
asmuo, kuriuos Jstaiga gauna pagal teisés aktus vykdydama darbdavio
teisines prievoles ir (arba) kuriuos tvarkyti Jstaigg jpareigoja jstatymai ir
(arba) kiti teisés aktai.

Duomeny

tvarkytojy kategorijos:

e Bankai — atlyginimo iSmokéjimo tikslais;

e Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba prie Socialinés apsaugos
ir darbo ministerijos (SODRA), Valstybiné mokesciy inspekcija prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos (VMI) — siekiant pranesti apie apdraustyjy
valstybinio socialinio draudimo pradzia ar pabaiga, nedraudiminius
laikotarpius, apie apdraustajam suteiktas (atSauktas) tévystés atostogas
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arba atostogas vaikui prizidréti, nedarbingumo ar néstumo ir gimdymo
atostogy pradzig ir pabaigg teikiami Sie asmens duomenys: vardas (-ai),
pavarde (-és), asmens kodas, socialinio draudimo numeris, apdraustojo
profesija pagal Lietuvos profesijy klasifikatoriy, pajamy, nuo kuriy
skaiCiuojamos jmokos, suma, teisés akto straipsnis, dalis, punktas
nutraukiant darbo sutartj, uz kiek ménesiy vidutinio darbo uzZmokestio
dydZio iSeitiné iSmoka arba iseitiné kompensacija apskai¢iuota;

e Valstybiné darbo inspekcija prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos (VDI) — siekiant pranesti apie nelaimingg atsitikima darbe. Siuo
tikslu teikiami Sie asmens duomenys: vardas (-ai), pavarde (-és), asmens
kodas, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, pilietybé,
uzimtumas, amfZius, lytis, pareigos pagal darbo sutartj darbo sutarties
sudarymo data ir darbo trukmé jmonéje (ménesiais), informacija apie
nelaimingg atsitikima (data, laikas, vieta, darbuotojo vykimo j darba bidas,
darbo aplinka, nelaimingo atsitikimo aplinkybés, nelaimingo atsitikimo
priezastys, suzalojima léme veiksniai), duomenys apie nelaimingo atsitikimo
metu patirtg sveikatos pakenkimag (gydymo jstaiga, kurioje suteikta
medicinos pagalba, sveikatos pakenkimo diagnozé, suzalota kino dalis,
sveikatos pakenkimo pobidis, kontaktas ir suzeidimo pobudis, sveikatos
pakenkimo pobidZio materialusis veiksnys), duomenys apie blaivuma,
apsvaigima nuo narkotiniy ar kity medzZiagy, darbo ir kitos sutartys, jsakymai
apie bandomojo laikotarpio skyrima, darbo ir poilsio laikg nustatantys
dokumentai, informacija apie darbo uZmokestj, kiti dokumentai, reikalingi
nelaimingo atsitikimo darbe aplinkybéms, traumuojantiam veiksniui
nustatyti ir tyrimo iSvadoms pagrijsti, bei dokumentai, nelaimingg atsitikima
darbe tyrusio (-iy) asmens (-y) nuoZiira;

e Antstoliai — duomenys teikiami i3skaitymy pagal vykdomuosius
dokumentus jvykdymo tikslais;

° Nelaimingo atsitikimo darbe tyrima vykdantis paslaugy teikéjas —
teikiami visi nelaimingo atsitikimo tyrimui reikalingi duomenys;

e Mokymus ir renginius organizuojanéios jmonés — mokymy ir renginiy
organizavimo tikslais teikiami vardas (-ai), pavardé (-és), pareigos, padalinys,
el. pasSto adresas, darbo telefono numeris;

e Nacionalinis bendryjy funkcijy centras — siekiant centralizuotai atlikti
personalo administravimo funkcijas;

e Policija, teismai — siekiant pranesti apie jteiktus dokumentus;

e Visi kiti asmenys, turintys teiséta pagrindg jstatymy nustatytais atvejais

gauti, reikalauti asmens duomeny nustatytoms funkcijoms vykdyti.

Asmens duomeny perdavimai j treciajg valstybe arba tarptautinei organizacijai:

Asmens duomenys néra perduodami j trecigsias valstybes ar tarptautines organizacijas.

Numatomi asmens
duomeny saugojimo,
iStrynimo terminai:

e Darbuotojy asmens duomenys, kurie yra atitinkamuy dokumenty
(sutartyse, jsakymuose, praSymuose ir kt.) tekstuose (elektroninéje erdvéje,
popieriniame dokumente ar kitokio pavidalo laikmenoje), yra saugomi
vadovaujantis Vidaus administravimo dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu ir Jstaigos

patvirtintame vidiniame lokaliniame teisés akte (tvirtinamame kiekvieniems
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kalendoriniams metams dokumentacijos plane) nurodytais terminais.
Bendras duomeny saugumo priemoniy {(nurodyty BDAR 32 str. 1 d.) apradymas:

Techninés ir organizacinés saugumo priemonés yra nurodytos Jstaigos patvirtintose Asmens duomeny
tvarkymo taisyklése. Papildoma informacija:

e Darbuotojy duomenys gaunami i§ jdarbinimo metu pateikiamy darbuotojy dokumenty bei
atsiunCiamos informacijos el. pastu, taip pat uzpildyty praSymy. Popierinés darbuotojy asmens bylos,
dokumentai, jy kopijos laikomos |staigos archyve.

e Darbuotojo asmens medicininés knygelés, |vadiniy (bendry) priedgaisrinés saugos instruktavimo
registracijos zurnalai laikomi Jstaigos rakinamoje administracinéje patalpoje.

e Darbuotojy saugos ir sveikatos darbo vietoje registracijos Zurnalai yra saugomi Jstaigos rakinamoje
administracinéje patalpoje.

o Teisg prieiti prie Jstaigos darbuotojy asmens duomeny turi Jstaigos vadovas, administratorius, Vyr.
socialinis darbuotojas, vyr. slaugytojas, vyr. finansininkas, finansininkas ir korupcijos prevencijos
specialistas. Darbuotojai prie asmens duomeny prieina tokia apimtimi, kokia yra bdtina tinkamam jy
darbo funkcijy vykdymui.

e Skaitmeniniai darbuotojy asmens duomenys laikomi atitinkamose Jstaigos tvarkomose duomeny
bazése prie kuriy gali prisijungti darbuotojai, turintys teise su $ia informacija dirbti. Prie skaitmenineje
formoje laikomy asmens duomeny atitinkama aptimtimi gali prieiti ir Nacionalinio bendryjy funkcijy
centro darbuotojai, kuriems tai yra batina tinkamam jy darbo funkcijy vykdymui.

e Suarchyvuoti popieriniai dokumentai, kuriuose minimi asmens duomenys, saugomi Jstaigos archyve
(rakinamoje patalpoje). | archyva patenka tik Jstaigos administratorius.

e ISeidami i$ kabinety Jstaigos darbuotojai nepalieka tregiyjy asmeny vieny, esant tuétiam kabinetui
juos uzrakina.

Kita informacija:

e |staiga, vykdydama darbdavio funkcijas, turi teise tvarkyti darbuotojo asmens duomenis:

v'siekiant vykdyti darbo sutartj, jskaitant visy darbo sutartyje ar darbo teisés aktuose (LR Darbo
kodekse ar kituose) numatyty teisiy ir pareigy jgyvendinimui (BDAR 6 str. 1 d. b p.);

v'siekiant vykdyti teisés akty numatytas darbdavio pareigas, jskaitant pareigas teikti valstybés
institucijoms nustatytos formos deklaracijas ir pranesimus (BDAR 6 str. 1 d. ¢ p.);

v’ siekiant uZztikrinti darbuotojams saugias ir sveikatai nekenksmingas darbo salygas, renkant teisés
akty nustatyta tvarka informacija apie darbuotojo sveikatg (BDAR 9 str. 2 d. b ir h p.).

e |staigos darbuotojai, pasikeitus jy asmens duomenims, informuoja apie tai Jstaigos vadova, kuris
patikslina ir atnaujina duomenis darbuotojy asmens bylose bei tam skirtose informacinése sistemose
bei duomeny bazése arba paveda tai padaryti Jstaigos vadovo jgaliotam asmeniui.

Duomeny jvedimo, keitimo data (-os):
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2. DUOMENY TVARKYMO VEIKLOS JRASAS

Duomeny valdytojas: Jotainiy socialinés globos namai

Duomeny apsaugos pareigiinas: UAB ,,SDG“

Pasto adresas

Telefono rySio numeris  |El. pasto adresas Kitos rySiy priemonés

Draugystés g. 8E, Kaunas  |+37037460066 asmensduomenys@sdg.lt |-

Duomeny tvarkymo |staigos veiklos uZtikrinimo ir testinumo vykdymas:

tikslas: e siekiant sudaryti bei vykdyti sutartis su partneriais;
e tvarkytiir saugoti tam tikrus duomenis, kurie yra bitini pagal mokestines
prievoles, buhaltering apskaitg, archyvavimo reikalavimus nustatanéius
teises aktus ir kt.;
e vykdyti vieSuosius pirkimus.

Duomeny subjekty|e prekiy ir paslaugy tiekejai (ig kuriy |staiga jsigyja prekes, paslaugas ir/ar

kategorijy aprasymas:

darbus);
e juridinio asmens atstovai;
e darbuotojai, kuriy duomenys reikalingi tinkamam sutarciy jvykdymui.

Asmens duomeny
kategorijy aprasymas:

e Sutarciy sudarymo bei vykdymo tikslu tvarkomi tiekéjy (fiziniy asmeny)
asmens duomenys: vardas (-ai), pavardé (-és), asmens kodas arba gimimo
data, gyvenamoji vieta (adresas), telefono numeris, elektroninio pasto
adresas, darboviete, pareigos, parasas, verslo liudijime esantys duomenys
(veiklos risis, grupé, kodas, pavadinimas, veiklos vykdymo laikotarpiai,
iSdavimo data, suma), individualios veiklos pazyméjimo numeris, duomenys
ar duomeny subjektas yra PVM mokétojas, banko atsiskaitomoji saskaita ir
bankas, paslaugos/prekés suma, valiuta bei kiti duomenys, kuriuos pateikia
pats asmuo, kuriuos Jmoné gauna pagal teisés aktus vykdydama Jmonés
veiklg ir (arba) kuriuos tvarkyti Jmone jpareigoja jstatymai ir (arba) kiti
teisés aktai.

e Sutarciy sudarymo bei vykdymo tikslu tvarkomi tiekéjy atstovy
duomenys: vardas (-ai), pavardé (-és), telefono numeris, elektroninio pasto
adresas, jmonés pavadinimas, adresas, pareigos, jgaliojimy duomenys
(numeris, data, jgaliotinio asmens gimimo data, parasas).

e Sutar¢iy sudarymo bei vykdymo tikslu tvarkomi |staigos darbuotojy
asmens duomenys: vardas (-ai), pavardé (-és), darbo elektroninio pasto
adresas, parasas.

° Organizuojant ir vykdant vieSujy pirkimy procedira/-as gali bdati
tvarkomi tiekéjy (fiziniy asmeny) asmens duomenys: vardas (-ai), pavarde (-
és), asmens kodas, issilavinimas, darbovieté, pareigos, adresas, telefono
numeris, elektroninio pasto adresas bei kiti asmens duomenys, kuriuos
pateikia pats asmuo, kuriuos Jstaiga gauna pagal teisés aktus vykdydama
vidaus administravimo veiklg ir (arba) kuriuos tvarkyti |staigg jpareigoja
jstatymai ir (arba) kiti teisés aktai.

Duomeny gavejy,
tvarkytojy kategorijos:

e Valstybiné mokesciy inspekcija;

Nacionalinis bendryjy funkcijy centras;

Kompiuteriy programinés jrangos kirimo ir priezitros paslaugy teikéjas;
Viedyjy pirkimy tarnyba;

Asmenys, turintys teisétg pagrinda jstatymy nustatytais atvejais gauti,
reikalauti asmens duomeny, nustatytoms funkcijoms vykdyti.

Asmens duomeny perdavimai j treciaja valstybe arba tarptautinei organizacijai:

Asmens duomenys néra perduodami j tretigsias valstybes ar tarptautines organizacijas.




7-15

Numatomi asmens e Sutartys, PVM sgskaitos — faktdros ir kiti susije dokumentai yra saugomi
duomeny saugojimo,\vadovaujantis  Vidaus administravimo dokumenty saugojimo terminy
iStrynimo terminai: rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu ir Jstaigos

patvirtintame vidiniame lokaliniame teisés akte (tvirtinamame kiekvieniems
kalendoriniams metams dokumentacijos plane) nurodytais terminais.

e Viesyjy pirkimy dokumentai (paraiskos ir pasidlymai, juy nagrinéjimo ir
vertinimo dokumentai, protokolai, kiti su pirkimu susije dokumentai) yra
saugomi vadovaujantis Vidaus administravimo dokumenty saugojimo
terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu ir
Istaigos patvirtintame vidiniame lokaliniame teisés akte (tvirtinamame
kiekvieniems kalendoriniams metams dokumentacijos plane) nurodytais
terminais.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 str. 1 d.) aprasymas:

Techninés ir organizacinés saugumo priemonés yra nurodytos |staigos patvirtintose Asmens duomeny
tvarkymo taisyklése. Papildoma informacija:

e UZsakymai, sutartys, PVM saskaitos — faktiiros, kiti buhalteriniai dokumentai laikomi Jstaigos
archyve, o skaitmeninés dokumenty versijos — dokumenty valdymo bendrojoje informacinéje
sistemoje ,,DBSIS”.

® Suviesaisiais pirkimais susije dokumentai saugomi |staigos archyve.

e Teise naudotis tiekéjy asmens duomenimis turi Istaigos vadovas, administratorius, vyr. socialinis
darbuotojas, vyr. finansininkas, finansininkas ir korupcijos prevencijos specialistas. Darbuotojai prie
asmens duomeny prieina tokia apimtimi, kokia yra batina tinkamam jy darbo funkcijy vykdymui.

e Suarchyvuoti popieriniai dokumentai, kuriuose minimi asmens duomenys, saugomi Jstaigos archyve
(rakinamoje patalpoje). | archyva patenka tik |staigos administratorius.

Kita informacija:

® Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas Jstaigos veiklos uZtikrinimo ir testinumo vykdymo tikslu —
batinybé jvykdyti sutartj, kurios alis yra klientas kaip duomeny subjektas, arba siekiant imtis veiksmy
kliento prasymu prie$ su juo sudarant sutartj (BDAR 6 str. 1 d. b punktas) ir kai tam tikrus asmens
duomenis jpareigoja tvarkyti teisés aktai (BDAR 6 str. 1 d. ¢ punktas).

Duomeny jvedimo, keitimo data (-os):
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3. DUOMENY TVARKYMO VEIKLOS JRASAS

Duomeny valdytojas: Jotainiy socialinés globos namai
Duomeny apsaugos pareigiinas: UAB ,,SDG*

Pasto adresas Telefono rySio numeris  [El. pasto adresas Kitos rysiy priemonés
Draugystés g. 8, Kaunas  |+37037460066 asmensduomenys@sdg. |t -

Duomeny tvarkymo|UZklausy, komentary ir nusiskundimy administravimas:

tikslas: e atsakymy j pateiktas uzklausas teikimas;

e teikiamy paslaugy kokybés uztikrinimas;

e nuolatinio Jstaigos paslaugy tobulinimo bei vystymo uZtikrinimas.
Duomeny subjektyle klientai ir kiti asmenys, norintys gauti informacijos apie Jstaigos teikiamas
kategorijy apraSymas: prekes ir paslaugas, palikti komentarus, atsiliepimus ar nusiskundimus apie
Istaigos vykdoma veikla ir siun&iantys uZklausas, komentarus ar
nusiskundimus elektroniniu pastu, pastu ar kitomis siunty pristatymo
priemonémis.

Asmens duomenule vardas (-ai), pavardé (-és) ir/arba vartotojo vardas (-ai);
kategorijy apraSymas:  |e elektroninio paéto adresas;

e telefono numeris;

e adresas;

e uzklausos, komentaro ar nusiskundimo tema;

e uzklausos, komentaro ar nusiskundimo tekstas.

Duomeny gavejy,;e Asmenys, turintys teiséta pagrinda jstatymy nustatytais atvejais gauti,
tvarkytojy kategorijos:  |reikalauti asmens duomeny, nustatytoms funkcijoms vykdyti.

Asmens duomeny perdavimai j trediajg valstybe arba tarptautinei organizacijai:

Asmens duomenys néra perduodami j trecigsias valstybes ar tarptautines organizacijas.

Numatomi asmensie Uzklausy ir komentary duomenys saugomi 1 (vienus) metus nuo iy
duomeny saugojimo, pateikimo.

iStrynimo terminai:
Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 str. 1 d.) aprasymas:
Techninés ir organizacinés saugumo priemonés:

Techninés ir organizacinés saugumo priemonés yra nurodytos |staigos patvirtintose Asmens duomeny
tvarkymo taisyklése. Papildoma informacija:

° Su asmens duomenimis teise dirbti turi darbuotojai, kuriems asmens duomenys yra batini darbo
funkcijoms vykdyti, ir tik tuomet, kai tai batina atitinkamiems tikslams pasiekti.

Kita informacija:

e Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas — tvarkyti duomenis batina siekiant teiséty duomeny
valdytojo arba treciosios 3alies interesy, i$skyrus atvejus, kai tokie duomeny subjekto interesai arba
pagrindineés teisés ir laisvés, dél kuriy batina uZtikrinti asmens duomeny apsauga, yra uz juos virsesni,
ypat kai duomeny subjektas yra vaikas (BDAR 6 str. 1 d. f punktas) ir duomeny subjekto sutikimas
(BDAR 6 str. 1 d. a punktas).

e Jeigu duomeny subjekto pateikta uzklausa, komentaras ar nusiskundimas priskirtinas ne Jstaigos
kompetencijai, |staiga persiuncia nagrinéting klausima atitinkamai institucijai teisés aktais nustatyta
tvarka bei apie tai informuoja duomeny subjekta.

Duomeny jvedimo, keitimo data (-os):
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4. DUOMENY TVARKYMO VEIKLOS JRASAS

Duomeny valdytojas: Jotainiy socialinés globos namai
Duomeny apsaugos pareigiinas: UAB ,,SDG“

Pasto adresas Telefono rySio numeris  |El. pasto adresas Kitos rySiy priemonés
Draugystés g. 8E, Kaunas |+37037460066 asmensduomenys@sdg.It |-
Duomeny tvarkymo|Geryjy Jstaigos veiklos pavyzdziy, Istaigos veiklos vie$inimo, skelbiant
tikslas: asmens duomenis Jstaigos interneto svetainéje, pristatymuose ir kituose
renginiuose ar medZiagoje visuomenés informavimo tikslas.
Duomeny subjektyle ]staigos darbuotojai;
kategorijy aprasymas: e globotiniai;
® staigos renginiuose dalyvaujantys tretieji asmenys
Asmens duomenyle nufotografuotas ar nufilmuotas darbuotojo, globotinio ar kity Jstaigos
kategorijy apraSymas:  |renginiuose dalyvaujanciy trediyjy asmeny atvaizdas;
e intelektinés nuosavybés objektas (nuotrauka, vaizdo jrasas);
e vardas (-ai), pavardé (-és), jvykio apibtdinimas, vieta, laikas.
Duomeny gavéjy,le Visuomené (duomenys skelbiami viegai Istaigos interneto svetaingje,
tvarkytojy kategorijos:  |pristatymuose ir kituose renginiuose ar medziagoje)

Asmens duomeny perdavimai j tre¢iaja valstybe arba tarptautinei organizacijai:
Asmens duomenys néra perduodami j treciasias valstybes ar tarptautines organizacijas.

Numatomi asmensie Asmens duomenys interneto svetainéje skelbiami neribotg laikg. Esant
duomeny saugojimo,|\duomeny subjekto pradymui, asmens duomenys naikinami per 5 (penkias)
istrynimo terminai: darbo dienas nuo pradymo gavimo dienos.

e Darbuotojo darbo metu, gyventojo buvimo |staigoje metu sukurtas
intelektinés nuosavybés objektas pagal susitarimg laikomas Jstaigos
nuosavybe ir saugomas pagal poreiki.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 str. 1 d.) aprasymas:

Techninés ir organizacinés saugumo priemonés yra nurodytos |staigos patvirtintose Asmens duomeny
tvarkymo taisyklése. Papildoma informacija:

Kita informacija:

e Duomenys gaunami tiesiogiai i§ duomeny subjekty, taip pat ir i$ kity 3altiniy: tre¢iyjy asmenuy, pvz.:
televizijos, fotografijos ar filmavimo paslaugas teikian¢iy asmeny ir pan.;

® Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas — tvarkyti duomenis batina siekiant atlikti uzduotj, vykdoma
vieSojo intereso labui arba vykdant duomeny valdytojui pavestas vie$osios vald¥ios funkcijas (BDAR 6
str. 1d. e punktas).

Duomeny jvedimo, keitimo data (-os):
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5. DUOMENUY TVARKYMO VEIKLOS JRASAS

Duomeny valdytojas: Jotainiy socialinés globos namai

Duomeny apsaugos pareigiinas: UAB ,SDG*

Pasto adresas Telefono rySio numeris  |El. pasto adresas Kitos rySiy priemonés
Draugystés g. 8E, Kaunas  [+37037460066 asmensduomenys@sdg.It -
Duomeny tvarkymo|Praktikos sutarciy vykdymas.
tikslas:
Duomeny subjektyle asmenys, atliekantys praktikg Jstaigoje.
kategorijy aprasSymas:
Asmens duomenyle vardas (-ai), pavardé (-és);
kategorijy aprasymas: | asmens kodas, jeigu jo néra — gimimo data;
e parasas;
e mokymosi jstaiga;
e praktikos atlikimo laikas, veikla.
Duomeny gavéjy,le Asmenys, turintys teisétg pagrinda jstatymy nustatytais atvejais gauti,
tvarkytojy kategorijos:  |reikalauti asmens duomeny nustatytoms funkcijoms vykdyti.

Asmens duomeny perdavimai j tre€iajg valstybe arba tarptautinei organizacijai:
Asmens duomenys néra perduodami j treCigsias valstybes ar tarptautines organizacijas.

Numatomi asmens|e Praktikanty asmens duomenys, kurie yra atitinkamy dokumenty
duomeny saugojimo, (sutartyse, jsakymuose, pradymuose ir kt.) tekstuose (elektroninéje erdvéje,
istrynimo terminai: popieriniame dokumente ar kitokio pavidalo laikmenoje), yra saugomi

vadovaujantis Vidaus administravimo dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu ir Jstaigos
patvirtintame vidiniame lokaliniame teisés akte (tvirtinamame kiekvieniems
kalendoriniams metams dokumentacijos plane) nurodytais terminais.
Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 str. 1 d.) apradymas:

Techninés ir organizacinés saugumo priemonés:

Techninés ir organizacinés saugumo priemonés yra nurodytos Jstaigos patvirtintose Asmens duomeny
tvarkymo taisyklése. Papildoma informacija:

e Su asmens duomenimis teise dirbti turi darbuotojai, kuriems asmens duomenys yra bitini darbo
funkcijoms vykdyti, ir tik tuomet, kai tai batina atitinkamiems tikslams pasiekti.
Kita informacija:

e Jmone turi teise tvarkyti praktikanto asmens duomenis:

v’ siekiant vykdyti praktikos sutartj (BDAR 6 str. 1 d. b p.);

v siekiant vykdyti teisés akty numatytas pareigas (BDAR 6 str. 1 d. c p.).
Duomeny jvedimo, keitimo data (-os):
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6. DUOMENY TVARKYMO VEIKLOS JRASAS

Duomeny valdytojas: Jotainiy socialinés globos namai
Duomeny apsaugos pareigiinas: UAB ,,SDG*

Pasto adresas Telefono rysio numeris  |El. pasto adresas Kitos rysiy priemonés
Draugystés g. 8E, Kaunas [+37037460066 asmensduomenys@sdg.lt |-

Duomeny tvarkymolligalaikés ir trumpalaikés socialinés globos paslaugy teikimas, |staigos
tikslas: skolininky administravimas.

Duomeny subjektyle globotiniai (Istaigos gyventojai);

kategorijy apraSymas: o globéjai/rapintojai, Jstaigos gyventojy giminaiciai.

Asmens duomeny|Gali biti tvarkomi esamy ir buvusiy gyventojy asmens duomenys: vardas (-

kategorijy aprasymas: ai), pavardé (-és), asmens kodas, lytis, gimimo data, pilietybé, deklaruota ir
faktiné gyvenamoji vieta arba patvirtinimas, kad asmuo jtrauktas j
gyvenamosios vietos neturiniyjy asmeny apskaita, rysiy duomenys
(telefono numeris), paso, asmens tapatybés kortelés duomenys, gimimo
liudijimo duomenys, asmens artimyjy giminaiciy kontaktiniai duomenys
(telefono numeris), informacija apie asmens biografijg (jgyta issilavinima,
darbing patirtj, teistuma, jei toks buvo, ir kt.), elgesio ypatumus, pomégius,
turimus jsiskolinimus, asmeniui priklausantj nekilnojamajj turta, turto
administratoriaus paskyrima, turto administravima, nuomojama turtg,
vykdomuosius rastus, teisminius procesus, susijusius su asmeniu (teismo
nutartys del skolos isieskojimo, dél priverstinio gydymo skyrimo ir
nutraukimo, teismo psichiatriniy ekspertiziy skyrimo ir pan.), asmens
turimas léSas, atsiskaitomajg sgskaita banke, neveiksnaus asmens banko
korteliy duomenys, PIN, PUK kodai, Valstybinei mokes¢iy inspekcijai
deklaruojamos pajamos, mokamas femés mokestis ir pan. Sveikatos, kai
kurie kiti asmeniui badingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio ar
socialinio pobidZio duomenys: savivaldybés administracijos direktoriaus
isakymai ar teismo nutartys ir kiti dokumentai, pateikti dél suaugusio
asmens pripazinimo neveiksniu, globéjo (rdpintojo) paskyrimo, asmens
socialinés globos poreikio vertinimo (su priedais) duomenys, savivaldybés
paZymos apie asmens mokéjimo uz socialing globg dydZiai, informacija apie
asmens elgesio bei charakterio ypatumus, nejgaliojo paZzymeéjimo
duomenys (nejgalumo lygio pazymos, darbingumo lygio paZymos, pazymos
dél specialiyjy poreikiy lygio nustatymo ar specialiojo nuolatinés slaugos ar
nuolatinés prieziliros/pagalbos poreikio nustatymo paZymos duomenys),
medicininiy dokumenty i$ragai, kopijos, kuriose nurodoma asmens
sveikatos bdklé (pagrindine diagnozé, gretutiniai  susirgimai ir
komplikacijos, persirgtos ligos, galincios daryti jtakg tolimesniam gydymui,
ligy, dél kuriy yra paskirtas gydymas, trumpa anamnezé, paskirtas
gydymas, slaugos/prieZidros, specialaus maitinimo poreikis, Zinomos
alerginés reakcijos, tyrimy, susijusiy su pagrindine ir lydinciomis ligomis,
kopijos, informacija, kad asmuo neserga Umiomis infekcinémis ar kitomis
pavojingomis uzkre¢iamomis ligomis. Kiti asmens duomenys, pagal kuriuos
galima tiesiogiai ar netiesiogiai identifikuoti socialinés globos paslaugas
Istaigoje gaunantj asmen;.

® Administruojant Jstaigos skolininkus, perduodant skolas iSieskojimui gali
bati tvarkomi klienty (skolininky, fiziniy asmeny) asmens duomenys:
vardas (-ai), pavardé (-és), asmens kodas arba gimimo data, gyvenamoji
vieta (adresas), elektroninio pasto adresas, Isiskolinimo suma, informacija
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apie suteiktas paslaugas ir/ar parduotas prekes, kiti su jsiskolinimu susije
duomenys.

Duomeny gavéjy,| e Valstybiné mokesciy inspekcija;

tvarkytojy kategorijos: | e Nacionalinis bendryjy funkcijy centras;

e Kompiuteriy programinés jrangos karimo ir priezilros paslaugy teikéjas;

e Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba prie Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos;

e Nejgalumo ir darbingumo nustatymo tarnyba prie Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos ir pavaldZios jstaigos;

e Kitos globos jstaigos, jeigu j jas perkeliami gyventojai, kuriy duomenys
perduodami;

e Atitinkamos savivaldybés administracijos;

e Bankai;

e Auditoriai;

e Skoly iSieSkojimo jmonés;

e Bendrijos;

e MokescCiy administratoriai;

e Sveikatos prieZidros jstaigos, kuriose gydomas, slaugomas |staigos
gyventojas arba atliekama jo sveikatos ekspertizé ar kiti tyrimai;

e |staigos gyventojo globéjai/ripintojai, giminaiiai ar kiti asmenys, galintys
gauti atitinkamus asmens duomenis;

e Asmenys, turintys teisétg pagrindg jstatymy nustatytais atvejais gauti,
reikalauti asmens duomeny, nustatytoms funkcijoms vykdyti.

Asmens duomeny perdavimai j treciaja valstybe arba tarptautinei organizacijai:

Asmens duomenys néra perduodami j treCigsias valstybes ar tarptautines organizacijas.

Numatomi asmensie Asmens duomenys saugomi vadovaujantis  Vidaus administravimo
duomeny saugojimo, dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo
iStrynimo terminai: archyvaro jsakymu, ir Jstaigos patvirtintame vidiniame lokaliniame teisés

akte (tvirtinamame kiekvieniems kalendoriniams metams dokumentacijos
plane) nurodytais terminais.

e Duomenys, susijg su ]staigos skolininky administravimu, saugojami ne
ilgiau, nei tai yra batina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi.
Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 str. 1 d.) apraSymas:

Techninés ir organizacinés saugumo priemonés yra nurodytos Jstaigos patvirtintose Asmens duomeny
tvarkymo taisyklése. Papildoma informacija:

e Globotiniy asmens duomenys (bylos), su ugdymu susije asmens duomenys ir kiti su globotiniais
susieje dokumentai saugomi |staigos rakinamoje administracinéje patalpoje.

e Mirusiy Globotiniy asmens duomenys (bylos) saugomi Jstaigos archyve (rakinamoje patalpoje). |
archyva patenka tik Jstaigos administratorius.

e Prie Globotiniy asmens duomeny teisg prieiti turi darbuotojai, kuriems asmens duomenys yra batini
darbo funkcijoms vykdyti, ir tik tuomet, kai tai batina atitinkamiems tikslams pasiekti. Jstaigos
darbuotojams draudziama tvarkyti duomeny subjekto duomenis kitais nei Jstaigos dokumentacijoje
numatytais asmens duomeny tvarkymo tikslais.

e Teisg prieiti prie ]staigos globotiniy ar jy atstovy asmens duomeny turi |staigos vadovas,
administratorius, vyr. socialinis darbuotojas, vyr. finansininkas, finansininkas ir korupcijos prevencijos
specialistas. Darbuotojai prie asmens duomeny prieina tokia apimtimi, kokia yra bitina tinkamam jy
darbo funkcijy vykdymui.

Kita informacija:

e Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas — bitinybé jvykdyti sutartj, kurios 3alis yra klientas kaip
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duomeny subjektas, arba siekiant imtis veiksmy kliento pradymu prie$ su juo sudarant sutartj (BDAR 6
str. 1 d. b punktas) ir tvarkyti duomenis batina siekiant apsaugoti gyvybinius duomeny subjekto ar
kito fizinio asmens interesus (BDAR 6 str. 1 d. d punktas).

e Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas, susijes su Jstaigos skolininky administravimu — batinybé
siekti teisety Jstaigos interesy gerinti savo veiklg ir verslo sekmés rodiklius (BDAR 6 str. 1 d. f punktas).
e Asmens duomenys gaunami iS paciy duomeny subjekty, duomeny subjekto atstovy
(globéjy/ripintojy, giminaiciy), Panevézio miesto savivaldybés jstaigy.

Duomeny jvedimo, keitimo data (-os):
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DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAS

Duomeny valdytojas: Jotainiy socialinés globos namai

Duomeny apsaugos pareiginas: UAB ,SDG“

Pasto adresas

Telefono rySio numeris  |El. pasto adresas Kitos rysiy priemonés

Draugystes g. 8E, Kaunas |+37037460066 asmensduomenys@sdg.lt |-

Duomeny tvarkymo|informacijos apie galima paZeidimg |staigoje administravimas ir
tikslas: vertinimas.

Duomeny subjekty|Praneséjai:

kategorijy aprasymas:

e darbuotojai;
e tretieji asmenys.

Asmens
kategorijy aprasymas:

duomeny

Praneséjo asmens duomenys:

e vardas (-ai), pavardé (-és);

e asmens kodas;

e darbovieté (su |staiga siejantys ar sieje tarnybos, darbo ar sutartiniai
santykiai);

e pareigos;

e telefono numeris;

e asmeninis el. pasto adresas arba gyvenamosios vietos adresas.
Duomenys apie pazeidima:

e pazeidimas;

e pazeidimo padarymo vieta, laikas;

e kita surinkta informacija apie pazeidima.
Galimai paZeidimg padares asmuo (-ys):

e vardas (-ai), pavardeé (-és);

e darbovieté;

e pareigos.

PaZeidimo liudininkas (-ai):

e vardas (-ai), pavardeé (-és);

pareigos;

darbovietg;

telefono numeris;

el. pasto adresas.

Duomeny
tvarkytojy kategorijos:

gaveéjy,

e Lietuvos Respublikos prokuratura;

Asmenys, turintys teisétg pagrinda jstatymuy nustatytais atvejais gauti,
reikalauti asmens duomenuy.

Asmens duomeny perdavimai j treciagja valstybe arba tarptautinei organizacijai:

Asmens duomenys néra perduodami j trecigsias valstybes ar tarptautines organizacijas.

Numatomi
duomeny
iStrynimo terminai:

asmens
saugojimo,

Dokumentai, duomenys yra saugomi vadovaujantis Vidaus administravimo
dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo
archyvaro jsakymu, nurodytais terminais.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 str. 1 d.) apraSymas:

Techninés ir organizacinés saugumo priemoneés:

Techninés ir organizacinés saugumo priemonés yra nurodytos |staigos patvirtintose Asmens duomeny
tvarkymo taisyklése. Papildoma informacija:

e Teise prieiti prie Siy duomeny turi paskirtas Jstaigos kompetentingas asmuo.

Kita informacija:
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Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas: duomenys tvarkomi vykdant duomeny valdytojui pavestus
privalomus jstatymy reikalavimus (teisiné prievolé) (BDAR! 6 str. 1 d. (c) p.):

e Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymas;

e Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarimu Nr. 1133 nutarimas Dél
Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo.

Duomeny jvedimo, keitimo data (-os):

! Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas (ES) 2016/679.




