FINANSU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS.
PAREIGYBE

1. Vyr. finansininkas yra struktiirinio padalinio vadovo grupés darbuotojas.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis: nustatyti asmens, uzimancio vyr. finansininko  pareigybe,
vykdomas funkcijas ir atsakomybg. Vyr. finansininkas dirba savarankiSskai pagal turimg
kvalifikacija, vadovauja Finansy valdymo padalinio darbuotojy darbui ir organizuoja globos
namuose finansy valdyma ir kontrole.

4. Pareigybés pavaldumas: tiesiogiai pavaldus globos namy direktoriui.

I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. Turéti aukstajj iSsilavinimg, vadybos ir verslo administravimo kvalifikacija pagal
buhalterinés apskaitos ir finansy programa.

5.2. Zinoti Buhalteriy profesionaly etikos kodeksa, laikytis profesinés etikos proncipy.

5.3. Zinoti biudZeto sudarymo ir finansinés atskaitomybés pagrindus.

5.4. Gebéti integruoti ir naudoti ekonomikos bei socialiniy moksly zinias, vadybos
pagrindus.

5.5. Zinoti finansy valdymo, apskaitos ir kontrolés reglamentuojancius teisés aktus, mokéti
juos taikyti praktikoje.

5.6. Gerai zinoti ir gebéti vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
globos namy nuostatais, tvarkomis ir darbo tvarkos taisyklémis.

5.7. Moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu. Dirbama su
buhalterinémis programomis FVAIS, su VTIIPS , su DSAIS, su SABIS ,su BPIS, su VPIS.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Vyr. finansininkas pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. nustato globos namy apskaitos dokumenty, apskaitos registry, finansiniy ir biudZeto

vykdymo ataskaity rinkiniy ir (arba) konsoliduotyjy ataskaity rinkiniy saugojimo tvarka;



6.2. nustato globos namy su kasos darbo organizavimu susijusias tvarkas, vadovaudamasis
Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisyklémis;

6.3. priima sprendimus dél globos namuose dingusiy, visiskai ar i§ dalies sugadinty
apskaitos dokumenty atkiirimo;

6.4. derina (kartu su centralizuotos apskaitos jstaigos vadovu ar §io pavedimu kitu
vadovaujamas pareigas einan¢iu asmeniu) globos namy finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity
rinkinius ir (arba) konsoliduotyjy ataskaity rinkinius bei sutartyje nurodytas kitas ataskaitas, kurios
rengiamos naudojantis apskaitos registrais;

6.5. dalyvauja dél komisijas sudarymo globos namy funkcijoms atlikti;

6.6. dalyvauja priimant sprendimus dél inventorizacijos komisijos sudarymo;

6.7. dalyvauja priimant sprendimus dél globos namy turto biklés ir atlikty turto buklés
pagerinimo darby jvertinimo;

6.8. dalyvauja priimant sprendimus dél globos namy turto pripazinimo netinkamu naudoti,
vadovaudamasis Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir
savivaldybiy turto nuraSymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d. nutarimu Nr. 1250 ,,Dél Pripazinto nereikalingu arba
netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto nuraS§ymo, iSardymo ir likvidavimo
tvarkos apraso patvirtinimo*;

6.9 dalyvauja priimant sprendimus dél inventorizacijos metu rasto turto vertés nustatymo ar
nuvertinimo, inventorizacijos metu rasty turto trukumy iSieSkojimo ir inventorizacijos rezultaty
registravimo apskaitoje;

6.10. dalyvauja priimant sprendimus Kitai informacijai, reikalingg centralizuotos apskaitos
jstaigos paskirtam atsakingam darbuotojui turto ir jsipareigojimy vertéms pagal VSAFAS
apskaiciuoti;

6.11. organizuoja su nustatytomis globos namy funkcijomis susijusios vidaus kontrolés
vykdyma;

6.12. Teikia, atnaujina ir tvarko finansines bei statistines ataskaitas, susijusias su globos jstaigos
teikiamy paslaugy finansavimu ir i§laidy kompensavimu Socialinés paramos Seimai informacinéje
sistemoje (SPIS).

7. Vyr. finansininkas turi teise:

7.1. 1§ centralizuotos apskaitos jstaigos gauti Zzodinius ir (arba) raSytinius paaiSkinimus,
susijusius su globos namy apskaitos organizavimu (dél ataskaitose pateiktos informacijos, pavéluotai
atlikty mokeéjimo operacijy ir panasiai), iSsamig ir teisingg informacijg, reikalingg sprendimams

priimti;
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7.2. nepriimti centralizuotos apskaitos jstaigos parengtos uzsakovo apskaitos informacijos,
jeigu pateikta informacija netiksli ir globos namai gali tai pagristi, reikalauti iStaisyti trikumus ir
netikslumus arba reikalauti pateikti trukstamg informacija;

7.3. Vykdo finansy planavimo, valdymo ir kontrolés veiksmus pirminiuose apskaitos
dokumentuose.

7.4. Kontroliuoja jtraukty j apskaita visy tkiniy operacijy teisinguma ir tkiniy jvykiy,
susijusiy su turto, finansavimo sumy, jsipareigojimy dydziy arba struktiiros pasikeitimu.

7.5. Sudaro apskaitos dokumentus ir apskaitos registrus lietuviy kalba.

7.6. Vykdo kontrole¢ Nacionalinio bendryjy funkcijy centro (toliau — NBFC) vykdomos
globos namy apskaitos pagal patvirtintus NBFC teisés aktus: bendrajj saskaity plang, apskaitos
vadova ir apskaitos politika, kuriuose numatyti apskaitos metodai ir taisyklés, kuriais vadovaujasi
registruojant turta, finansavimo sumas, jsipareigojimus, pajamas, sgnaudas ir (ar) pinigy srautus.

7.7. Kontroliuoja, kad racionaliai ir taupiai buty naudojami darbo, materialiniai ir
finansiniai istekliai.

7.8. Sudaro sgmatas, kontroliuoja jy jgyvendinimag.

7.9. Uztikrina finansy — tkio operacijy teisétuma, ataskaitiniy duomeny teisinguma.

7.10. Teikia Finansy apskaitos duomenis globos namy direktoriui ir (ar) globos namy
savininko teises ir pareigas jgyvendinanciai institucijai.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Vyr. finansininkas atsako:

8.1. Kiek tai susij¢ su apskaitos organizavimu:

8.1.1 teisingos, tikslios, i§samios informacijos apie tkinius jvykius ir tkines operacijas,
iskaitant informacijg, reikalinga turto ir jsipareigojimy vertéms pagal VSAFAS apskaiCiuoti,
teikima laiku centralizuotos apskaitos jstaigai;

8.1.2. centralizuotos apskaitos istaigos parengty uzsakovo finansiniy ir biudzeto vykdymo
ataskaity rinkiniy ir (arba) konsoliduotyjy ataskaity rinkiniy pateikima VieSojo sektoriaus
atskaitomybés jstatyme ir jo jgyvendinamuosiuose teisés aktuose nurodytoms jstaigoms Siuose
teisés aktuose nustatyta tvarka ir terminais ir paskelbimg laiku;

8.1.3. uzsakovo apskaitos dokumenty, apskaitos registry, finansiniy ir biudzeto vykdymo
ataskaity rinkiniy ir (arba) konsoliduotyjy ataskaity rinkiniy saugojimg Dokumenty ir archyvy
jstatymo nustatyta tvarka;

8.1.4. nematerialiojo turto, ilgalaikio materialiojo turto, biologinio turto, atsargy, pinigy

kasoje ir atidéjiniy inventorizacijos organizavimg ir atlikimg laiku, inventorizacijos duomeny
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iSsaugojima, uzsakovo ir centralizuotos apskaitos jstaigos atliktos inventorizacijos metu nustatyty
turto trukumy iSieSkojima, sprendimy dél uzsakovo ir centralizuotos apskaitos jstaigos atliktos
inventorizacijos rezultaty jtraukimo j apskaitg priémima;

8.2. Kiek susije su vyr. finansininko darbo organizavimu:

8.2.1. finansy valdymo padalinio darbo organizavima ir darbo kokybe.

8.2.2. finansiniy ataskaity rinkinio sudétj ir finansiniy ataskaity teisinguma, bei jy
vieSinima.

8.2.3. statistiniy ir kity atskaitomybés ziniy teikimg kontroliuojan¢ioms jstaigoms ir globos
namy savininko teises ir pareigas jgyvendinanéiai institucijai.

8.2.4. apskaitos dokumenty ir apskaitos registry saugojima iki finansiniy ataskaity.

8.2.5. konfidencialios informacijos iSsaugojima globos namuose nustatyta tvarka.

8.2.6. padarytas profesines ir etikos klaidas, aplaiduma ar netinkamai atliktas pareigas

atsako Lietuvos Respublikos teisés aktais nustatyta tvarka.

Susipazinau:

Nr. Vardas, pavardé ParaSas SusipaZinimo data




