FINANSU SKYRIAUS FINANSININKO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDRIEJI NUOSTATAI

Finansininkas priskiriamas specialisty pareigybiy grupei.

Pareigybés lygis — A2. Sias pareigas einaniam darbuotojui batinas ne Zemesnis kaip

aukStasis universitetinis ar jam prilygintas iSsilavinimas, aukStasis koleginis arba

aukStesnysis iS$silavinimas (studijy kryptis — ekonomika, finansai, buhalteriné¢ apskaita).

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti finansing apskaita ir kontroliuoti racionaly bei taupy
darbo, materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojima, uZztikrinti teisinga apskaitos duomenuy
tvarkyma ir savalaiki atskaitomybés pateikima finansuojan¢ioms institucijoms,
savarankiskai dirbti pagal igyta kvalifikacija bei bendradarbiauti su kitais padaliniais.

4. Pareigybés darbo sritis — socialinés globos namy veiklos jgyvendinimas finansy srityje.

Finansininkas yra tiesiogiai pavaldus finansy valdymo padalinio vadovui (vyriausiajam

finansininkui).
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II SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Finansininkas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. Turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj ar jam prilyginta iSsilavinima, aukstaji kolegini
arba auksStesnjji iSsilavinima.

6.2. Turéti ne mazesng kaip 1 mety buhalterinés apskaitos darbo patirtj.

6.3. Gebéti planuoti ir organizuoti savo darba, dirbti komandoje, igyvendinti buhalterinés apskaitos
tvarkomuosius dokumentus.

6.4. ISmanyti ir gebéti savo darbe taikyti Lietuvos Respublikos civilini kodeksa, Lietuvos
Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius buhaltering apskaita, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, globos namy direktoriaus jsakymus ir kitus teisés aktus bei vidaus
dokumentus, reglamentuojancius buhalterinés apskaitos organizavima ir vidaus tvarka.

6.5. Mokéti dirbti kompiuteriu Siomis programomis ir sistemomis: ,,MS Office”, ,Internet
Explorer®, ,,Alga“, VieSojo sektoriaus finansinés apskaitos bendrasis posistemis FABIS ,finansy
valdymo ir apskaitos sistema VBAMS, Saskaity administravimo bendrgja informacine sistema
(SABIS).

6.6. Gebeéti sklandziai déstyti mintis raStu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles ir mokéti dirbti
kompiuteriu.

6.7. Gebéti kaupti, valdyti, sisteminti ir apibendrinti informacija.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Finansininkas vykdo Sias funkcijas:
7.1. Vadovaudamasis Finansy kontrolés taisyklémis, vykdo gauty, parengtuy ir centralizuotos
apskaitos istaigai perduodamy dokumenty einamaja finansy kontrolg, uZztikrindamas teiséta,
tikslinga ir ekonomiSkai pagrista 1éSy naudojima, tkiniy operaciju pagrindima apskaitos
dokumentais bei turto apsauga nuo i8§vaistymo ir neteiséto naudojimo.



7.2. Apdoroja pirming saskaity dokumentacija, gauta per SABIS, tikrina jos teisinguma ir atitikti
nustatytiems reikalavimams.

7.3. Saskaitas, nepateiktas per SABIS, suveda i sistema teisés akty nustatyta tvarka.

7.4. Patvirtintas saskaitas SABIS sistemoje importuoja { FABIS sistema.

7.5. Suveda ukines operacijas ir tikinius ivykius pagrindziancius apskaitos dokumentus i finansinés
apskaitos informacing sistema FABIS teisés akty nustatyta tvarka, pateikia juos per uzduociy bloka
tolesniems veiksmams NBFC bei uztikrina tinkama ju registravima apskaitos registruose.

7.6. Ménesio pradzioje atlieka pensijuy ir pasalpu perskai¢iavima, atsizvelgdamas i gyventojy laikino
iSvykimo fakta, sudaro gyventoju sarasus su perskaiiuotomis iSmoky sumomis ir teikia juos
1Smokéjimui per DBSIS sistema NBFC.

7.7. Vykdo atsargy, trumpalaikio ir ilgalaikio turto liku¢iy analiz¢ pagal atsakingus asmenis,
finansavimo Saltinius ir ekonoming paskirt;.

7.8. I8raso istaigos transporto priemoniy kelionés lapus.

7.9. Pagal poreiki teikia atsakingiems asmenims jy valdomo turto apyvartos ataskaitas ir (ar)
likucius.

7.10. Priima ir teikia su finansy valdymu susijusius dokumentus bei informacija per Dokumenty
valdymo bendraja informacing sistema, uztikrindamas ju tinkama apskaita ir savalaiki pateikima.
7.11. Teikia duomenis inventorizacijai atlikti teisés akty nustatyta tvarka.

7.12. Vykdo sudaryty pirkimo—pardavimo sutar¢iy finansing kontrolg.

7.13. Kontroliuoja judriojo rySio paslaugu 1éSu naudojima pagal direktoriaus patvirtinta tvarkos
aprasa.

7.14. Apskaiciuoja iSlaikymus 1§ darbo uzmokescio pagal darbuotoju prasymus ir teikia NBFC
vardinius sarasus su visa reikalinga informacija.

7.15. Prie§ perduodant informacija NBFC darbo uzmokes¢io buhalteriui, perzitiri ir patikrina
darbuotojy darbo grafikus bei DLAZ.

7.16. Tikrina ir vertina NBFC atliktus darbo uzmokescio ir su juo susijusiy iSmoku (gyventoju
pajamy mokescio, socialinio draudimo imoky ir kity privalomy mokéjimy) apskaic¢iavimus bei ju
suvedima.

7.17. Teikia padaliniy vadovams i§ ,,Sodros* gauta informacija apie darbuotojy nedarbingumo
laikotarpius.

7.18. Rengia ir teikia su darbo uzmokescio apskaita susijusias ataskaitas pagal poreiki.

7.19. Vykdo kitus vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujancias pareigas einancio asmens pavedimus,
susijusius su apskaitos organizavimu.

7.20. Vykdo vyriausiojo finansininko nurodymus ir savo kompetencijos ribose uztikrina pavesty
funkcijy atlikima iki dokumenty perdavimo vyriausiajam finansininkui.

7.21. Nuolat kelia profesing kvalifikacija.

7.22. Vykdo direktoriaus pavestas uzduotis pagal kompetencija.

7.23. Laikosi darbuotoju saugos ir sveikatos, prieSgaisrin€s saugos, sanitarijos ir higienos
reikalavimuy.

7.24. Uztikrina staigos reputacijos iSsaugojima ir stiprinima savo veiklos srityje.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Finansininkas atsako uz:
8.1. Savalaikj Siame pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy vykdyma.
8.2. Zala, padaryta dél savo veikos ar neveikimo.
8.3. Kokybiska ir efektyvy darbuy bei paslaugy atlikima.
8.4. Gautos informacijos konfidencialumo uZztikrinima.
8.5. Teisety direktoriaus jsakymy ir nurodymy vykdyma.
8.6. Sio pareigybés apraymo nuostaty laikymasi.
8.7. Savalaikj ir kokybiSka pavesty uzduociy vykdyma.



8.8. Savarankiskai priimtus sprendimus.
9. Finansininkas uz profesines ir etikos klaidas, aplaiduma ar netinkamai atliktas pareigas

atsako Lietuvos Respublikos istatymy nustatyta tvarka. Jam gali buti taikoma drausminé,
civiling, administraciné ar baudziamoji atsakomybé.
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