JOTAINIU SOCIALINES GLOBOS NAMU VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDRIEJI NUOSTATAI

1. VieSyjy pirkimy skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybé yra darbuotojo, dirbanc¢io pagal
darbo sutartj, pareigybe, priskiriama specialisty grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
3.1. ISmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus
teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, vieSaji administravimg, valstybés tarnyba,
teis¢kiirg, asmens duomeny apsauga, civilinius teisinius santykius ir vieSuosius pirkimus.
3.2. Turéti ne Zemesnj kaip aukstaj] universitetinj i$silavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstaj; koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu. Studijy kryptys: teis¢, ekonomika, finansai,

verslas ir vadyba arba technologijos mokslai.

3.3. Moketi taikyti teisés aktus, reglamentuojancius civilinius teisinius santykius ir vieSuosius
pirkimus.

3.4. Gebéti kaupti, analizuoti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas bei teikti
pasiiilymus.

3.5. Gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla.

3.6. Sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles bei Teisés akty projekty rengimo rekomendacijas.

3.7. Moketi dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu.

3.8. Gebeti rengti socialinés globos namy dokumenty projektus vieSyjy pirkimy klausimais ir
iSmanyti vieSyjy pirkimy procediiras.

3.9. Moketi dirbti su VIPIS ar kita jstaigoje naudojama viesSyjy pirkimy sistema.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Viesyjy pirkimy specialistas vykdo Sias funkcijas:
4.1. Vadovaudamasis Globos namy vieSyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés taisyklémis bei kitais

vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais, organizuoja ir vykdo globos namy prekiy,
paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy procediras.



4.2. Tikrina i§ pirkimy iniciatoriy gauta informacija apie pirkimy poreikj ir, esant poreikiui,
bendradarbiaudamas su pirkimy iniciatoriais, jg tikslina.

4.3. Rengia ir teikia derinti Globos namy einamyjy biudzetiniy mety numatomy vykdyti prekiy,
paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy plang bei jo pakeitimus.

4.4. Kartu su pirkimy iniciatoriais rengia ir derina technines specifikacijas bei pirkimo sutarciy
projektus.

4.5. Teikia metoding pagalba pirkimy iniciatoriams parenkant pirkimo rasj, nustatant prekiy
paskirtj, paslaugy kategorijg ir kodg pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy Zodyna (BVPZ).

4.6. Rengia vieSyjy pirkimy dokumentus (skelbimus, ataskaitas, kvietimus, tiekéjy apklausos
pazymas ir kt.), jy paaiskinimus bei teikia juos derinti.

4.7. Dalyvauja vykdant pirkimo procediiras: organizuoja komisijos posédzius, rengia protokolus,
tikrina ir analizuoja tiekéjy pateiktus dokumentus.

4.8. Pagal kompetencija nagrin¢ja tiekéjy praSymus, rengia atsakymus rastu ir (ar) zodziu j tiekéjy
bei institucijy paklausimus, uztikrina atsakymy parengimg ir suderinimg nustatytais terminais.

4.9. Teikia SABIS informacijg apie zodziu sudarytas sutartis.
4.10. Organizuoja sutar¢iy pasiraS§yma ir kontroliuoja jy pasiraSymo terminus.

4.11. Skaiciuoja vykdomy prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy vertes bei registruoja kiekvieng
atliktg pirkima pirkimy verciy apskaitos Zurnale.

4.12. Registruoja visus per kalendorinius metus atliktus pirkimus Ivykdyty pirkimy registracijos
zurnale ir tvarko vykdomy pirkimy dokumenty registra.

4.13. Atlieka prekiy, paslaugy ir darby pirkimus naudodamasis centrinés perkanciosios
organizacijos (CPO) elektroniniu katalogu.

4.14. Vykdo viesyjy pirkimy procediiras Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (CVP
IS).

4.15. Tvarko vieSuosius pirkimus vykdanciy asmeny konfidencialumo pasizadéjimy ir neSaliSkumo
deklaracijy registra.

.....

archyvavimui.

4.17. Rengia ir teisés akty nustatyta tvarka bei terminais teikia VieSyjy pirkimy tarnybai ir kitoms
institucijoms prekiy, paslaugy ir darby pirkimy ataskaitas.

4.18. Siekdamas uztikrinti informacijos apie vieSuosius pirkimus vieSumg ir sklaida, teisés akty
nustatyta tvarka skelbia informacija Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (CVP IS).



4.19. Teises akty nustatyta tvarka jtraukia tiekéjus ; melaginga informacija pateikusiy tiekéjy
sarasus, kai tiekéjas pirkimo procediiry metu nuslépé arba pateiké melagingg informacijg.

4.20. Teikia pasiiilymus dél rizikos veiksniy nustatymo vieSyjy pirkimy srityje, jy vertinimo ir
rizikos mazinimo priemoniy jgyvendinimo.

4.21. Vykdo kitas funkcijas, numatytas Globos namy vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklése.

.....

valdymo bendrajg informacing sistemg (DBSIS).
4.23. Uztikrina gaunamos informacijos konfidencialuma.
4.24. Nuolat kelia profesine kvalifikacijg vieSyjy pirkimy srityje.

4.25. NevirSydamas savo kompetencijos vykdo direktoriaus ir vyriausiojo finansininko pavedimus
bei nurodymus, susijusius su pareigy vykdymu ir jstaigos strateginiy tiksly jgyvendinimu.

SusipaZzinau:

Nr. | Vardas, pavardé ParaSas Susipazinimo data




